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1.0 CONDITIONS GENERALES

1.1 CLAUSES ADMINISTRATIVES

1.1.1 Définition

Agent technique : la personne responsable du duichantier désignée par
en chantier le Contractant.

Architecte : membre en regle de I'Ordre des arctatedu Québec.
Architecte paysagiste : membre en regle de [|'‘Assioci des architectes

paysagistes du Québec.

Responsable de projet : le responsable de projea d&lle voit au suivi de la
Ville et a I'encadrement du Contractant dans leecald
projet.

Chargé de projet le chargé de projet du Contraestria personne

du Contractant : désignée par le Contractant resstod@ de la conception

et de la réalisation du Projet.

Coordonnateur : I'Architecte paysagiste, I'Architcl’Ingénieur ou tout
autre professionnel désigné, selon le cas, soasveédes
droits et obligations dévolus exclusivement a Eimgur
et a I'Architecte, qui assume la coordination despet
cahier des charges et des addenda pour I'ensereble d
disciplines impliquées dans la réalisation de Ifage;

Contractant : le soumissionnaire choisi par lae/pbur la conception
du projet, le suivi et la surveillance des travaux.

Directeur : le Directeur de la Direction des gmanplarcs et du
verdissement du Service du développement et des
opérations de la Ville de Montréal ou son représgnt
ddment autorise.

Ingénieur : membre en régle de I'Ordre des ingesidu Québec.

Projet : les services et les livrables a étre réalisés parfume
dans le cadre du présent mandat tels que spédcifiés
I'article 2.0 du cahier de€onditions particulieres du
Projetdu devis descriptif.

Soumissionnaire : la personne, physique ou morale,la société qui
complete, signe et dépose une soumission

Conditions générales Clagssadministratives
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1.1.2 Renseignements généraux

Tous les services et produits livrables indiqués présentes Clauses administratives font
partie intégrante du Projet a moins d’indicationsitcaires, d’ajouts ou d’'amendements tels
gue spécifiées aux Conditions particulieres du Rrdjeest donc de la responsabilité du
Soumissionnaire d’évaluer I'ensemble des atterttes,services et des produits livrables en
consultant a la fois les Clauses administrativéese€onditions particulieres du projet.

En cas de difficulté d’interprétation, les Conditsoparticulieres du Projet ont préséance sur
les Clauses administratives.

1.1.3 Autorité de la Ville

La réalisation du projet se déroulera sous l'aitatii Directeur. A I'exclusion de toute autre
personne ou autorité, le Directeur a pleine conmaé&t@our :

Coordonner l'exécution de la convention;

décider, de facon définitive, de toute questionlevée par le Contractant quant a
I'application de la convention;

refuser les travaux, recherches et rapports dutr@dant qu’il juge de mauvaise
gualité ou non conformes aux dispositions de lavzention;

exiger du Contractant la rectification et la ection de ces travaux (plans et cahier
des charges), recherches et rapports, aux fraied#gernier. Il est a noter que les
commentaires formulés par le Directeur se font dafmit de répondre aux normes et
aux standards exigés par la Ville tant au niveas ukages, de la sécurité que de
I'entretien. Ces commentaires ne libérent en ge@dntractant de ses responsabilités
professionnelles;

dans le cas ou la soumission la plus basse adggassoins de 10 % le budget estime,
le Contractant devra participer au document justiff & présenter au comité exécutif;

si la soumission la plus basse est de plus & $Qpérieure au montant estimé par le
Contractant, ce dernier devra participer a la réolacd'un document justificatif a
présenter au comité exécutif en vue d'autoriseréddisation du projet malgré le
dépassement budgétaire. Dans le cas ou cette safitoni serait accordée, le
Contractant ne recevra aucun honoraire supplémentei ce, qu’'il s'agisse
d’honoraires calculés selon la méthode du forfaitio pourcentage, ou payables pour
la planification et la réalisation du Projet. Sr pantre le dépassement budgétaire est
refusé, le Contractant devra reprendre a ses fmisout ou en partie, les documents
de soumission dans le but de respecter le budgétatieation.

Toute communication et échange de documents ageaulges intervenants municipaux ou
représentants d'organismes concernés par le Rlimjeint préalablement étre autorisés par le
Directeur. La Ville doit toujours étre présenteslates rencontres qui ont lieu avec d'autres
services ou d’organismes externes. Le Contractaitt fdire un compte-rendu écrit de
chacune de ces rencontres au Responsable degedgeVille.

Conditions générales Clagssadministratives
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1.1.4 Documents et services fournis par la Ville
Les services ou documents suivants sont fournitapéitle :

Le format de cartouches standardisé de la Directles grands parcs et du
verdissement;

au besoin et si requis par la nature du Pr@etahier «Guide de sécurité des aires de
jeux» de la Ville de Montréal;

feuillet d'informations concernant le projet (masg;

fichier d’estimation (masque);

lettre d’invitation type pour les appels d’offresr invitation 100 000,00 $ (masque);
formulaire de soumission incluant le bordereapribeet la page frontispice (masque).
Le contenu du bordereau des prix doit cependamtpééparé par le Contractant.
document d’appel d’'offres — Partie 1 : Informatagénérales relatives a I'AO :

- Table des matieres (masque)

- Tableau des clauses techniques spéciales enlisgas (masque)

- Liste des plans, des détails de constructiaessins standards (masque)

- Cahier des instructions aux soumissionnairesgue)

- Localisation du projet (masque)

document d’appel doffres — Partie 2 : Cahier dbsarges composé de sections
séparées par des onglets incluant :

- Clauses administratives spéciales (masque)

- Clauses techniques spéciales (masque)

- Cahier des détails de construction

- Cahier des dessins standards

- Clauses administratives abrégées (contrats suation < 50 0000$)

- Clauses administratives normalisées

- Clauses techniques normalisées

- Clauses administratives générales incluant toutotesulaires requis

directive de chantier, attestation de travaux iogents, décompte progressif, liste de
déficiences, etc. (masque);

autres documents, s'il y a lieu, voir annexe 6.

Tous les documents disponibles pour consultatiofownis par la Ville, s’il y a lieu, sont
listés en annexe 6. Ces documents peuvent étralt@pendant la période d’appel d'offres,
au bureau de la Direction des grands parcs et idlissement, au 801 rue Brennan, en prenant
rendez-vous au préalable avec le responsable ckaBules soumissions indiqué a I'annexe 6.
lls seront mis a la disposition du Contractant pedlexécution de son mandat.

Le Contractant doit obtenir, a ses frais, tousesutfocuments nécessaires a I'exécution de son
mandat qui ne seraient pas disponibles a la Directeés grands parcs et du verdissement.

1.1.5 Calcul des honoraires et mode de paiement

by

La méthode de rémunération sera, selon le cas,asfitfait ou a pourcentage, selon les

Conditions générales Clagssadministratives



Ville de Montréal Juillet 2011
Direction des grands parcs et du verdissement
Division des projets majeurs Page 5

indications aux Conditions particulieres du Progetsera utilisée pour le calcul des honoraires
engendrés par les services de base du Contractant.

Les dépenses encourues par le Contractant poaaligation du présent contrat doivent étre
comptabilisées a l'intérieur des montants sountiged'honoraires. Ces dépenses incluent,
entre autres, les frais de déplacement, les serdiegnessagerie et d'imprimerie relatifs, entre
autres, aux documents de soumission.

Le Contractant sera payé pour les services incluws phases décrites au point 1.2
Prescriptions techniques généralelsi cahier des Conditions générales et au point 2.2
Prescriptions techniques particulierelsl cahier des Conditions particulieres du Progédrs

le pourcentage d'avancement du projet, jusqu'acemeurrence de 70 % des honoraires
payables pour cette étape; le dernier 30 % sem lpasgue I'étape sera complétée et acceptée
par le Directeur. Le Contractant doit facturer lsesoraires pour le suivi et la surveillance des
travaux en fonction du pourcentage de réalisaties tdavaux en chantier et non selon les
heures fournies.

Le Contractant doit répartir le co(t de ses homesagt les montants de la taxe sur les produits
et services (TPS) et de la taxe de vente du Queibé®) conformément aux tableaux des
fiches d’honoraires et selon les honoraires pagahlehaque étape identifiée aux points 1.2
Prescriptions techniques générakets2.2Prescriptions techniques particulieres

Le Coordonnateur du Projet, ainsi que les firmesdd®@ts et obligations exclusifs sont
signataires de la convention de services professiena I'égard du présent Projet. Les
factures d'honoraires professionnels, présentéds @ordonnateur, seront acquittées par la
Ville au moyen de cheques émis au hom du Coordeanat du consortium, selon le cas. Le
chéque remis au Coordonnateur constitue le paiedeetd Ville a I'Architecte paysagiste, a
I'Architecte, a I'lngénieur et aux autres professals et libere entierement la Ville de ses
obligations a I'égard de I'Architecte paysagist,|'Architecte, de I'lngénieur et des autres
professionnels. L'Architecte paysagiste, I'Archiged’Ingénieur et les autres professionnels
renoncent ainsi a tout recours contre la Ville aisan de cette méthode autorisée de
paiement.

La Ville se réserve le droit d'annuler en tout ogupartie des étapes de travail prévues au
Projet.

NI Méthode du forfait

La Ville paiera au Contractant des honoraires d¢éfcgelon la méthode a prix forfaitaire,
laquelle inclura la totalité des dépenses. Ce gepa fixe (sous réserve de l'article 1.1.7) et
aucune augmentation des honoraires ne sera ac@ptérant que le colt de la soumission
pour I'exécution des travaux soit supérieur au arargstime.

2 Méthode du pourcentage

Cette méthode comporte le paiement d'un montaét faasun pourcentage du codt estimeé des
travaux a la phase de réalisation — Productiorddesments préliminaires.

Apres l'appel d'offres, un ajustement a la haussa [a baisse des honoraires professionnels

Conditions générales Clagssadministratives
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sera appliqué sur les honoraires professionnebs gigyés et a venir de maniére a ce que la
Ville paye toujours les honoraires professionnaisia base du codt réel des travaux, jusqu’a
concurrence d’'un écart maximal de 10 % du colingsties travaux, a la hausse comme a la
baisse. On entend par codt réel des travaux leanbwaerseé par la Ville, a un entrepreneur, en
vertu d'un contrat de réalisation de travaux comgme le colt de tous les éléments prévus
dans l'estimation du colt des travaux, dont less fgggnéraux, les travaux contingents, les
frais d’administration et les bénéfices des entrrpurs, mais excluant les taxes en vigueur
(TPS et TVQ) ainsi que tous les frais résultantrdiers ou d’'omissions du Contractant. La
répartition des pourcentages utilisés sera tell gpparait dans l'offre de services
professionnels et aux tableaux des honoraires.

Dans le cas ou le colt réel des travaux présenéean de plus de 10 % par rapport au codt
estimé des travaux, les prescriptions de l'article3 s’appliqueront. Toutefois lorsque le colt
réel des travaux est inférieur au colt estimé dmgtix jusqu'a concurrence de 10 %, le
Contractant est payé selon le colt estimé desuxasaulement pour la phase réalisation —
Production des documents préliminaires.

Les honoraires du Contractant calculés selon lahodét du pourcentage seront répartis
conformément aux pourcentages spécifiés a I'arfickeet payables selon I'avancement des
livrables.

Lorsque, suite a I'ouverture des soumissions,ua phsse soumission conforme présente un
écart de plus de 10 % du colt estimé des travauxylwes ou en moins, le Directeur peut
ordonner la révision des dessins, plans et catl@srctiarges et la tenue d'un nouvel appel
d'offres sans que la Ville soit tenue de payer ant@ctant des honoraires additionnels.

Lorsque, suite a l'ouverture des soumissions, Ik \décide de ne pas octroyer de contrat
pour I'exécution des travaux, les honoraires pmitemels sont payés sur la base de
'enveloppe budgétaire annoncée au devis desciaptifoins qu’elle n'ait été révisée selon
une entente telle que stipulée a I'article 1.1.6.

1.1.6 Modifications

Si la durée de la réalisation des travaux dépass&0d% ou plus la durée prévue, le
Contractant pourra facturer a la Ville, soit a téworaire soit a prix forfaitaire, selon une
entente préalable écrite avec le Directeur, posirvisites de chantier et les réunions si et
seulement si ce retard ne découle pas de circarestaciimatiques (jours de pluie), d’'une
sous-estimation de la période de travaux déternpaéde Contractant ou a toute autre raison
imputable en partie ou en totalité aux service€dutractant. Il sera alors de la responsabilité
du Contractant de démontrer que le retard ne lti dsucune facon imputable. Les
suspensions de travaux par la Ville et les congasexclus de la durée prévue des travaux et
ne doivent pas étre comptabilisés.

Aucuns honoraires supplémentaires ne seront payé@sl® planification et la réalisation de
travaux contingents puisque les montants dispamiplaur I'exécution de ces travaux sont
déja inclus dans I'enveloppe budgétaire annoncékeais descriptif.

Conditions générales Clagssadministratives
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1.1.7 Services supplémentaires

Si des services supplémentaires s'avéraient néesssm cours de réalisation du contrat,

I'exécution et le colt de ces services devront @tealablement approuvés par le Directeur

Le montant forfaitaire payable pour ces servicggppkmentaires sera établi sur la base des
taux horaires soumis par le Contractant dans sém afe service. Une entente écrite

confirmant les montants requis couvrant l'entiexécation des services supplémentaires
(honoraires, dépenses, messagerie, imprimerie) dtmt étre convenue avant que le

Contractant procéde a l'exécution de ces servigeglémentaires, sans quoi le Contractant
n'‘obtiendra aucune compensation financiére pousessces.

Dans le cas ou le Contractant serait amené a rdenservices d'autres professionnels non
prévus a l'offre de service, et qui ne pouvaierd ptévisibles lors de la rédaction de I'offre

de service puisqu’ils découleraient d’'une modifmatau programme initial, les frais seront

facturés a la Ville de Montréal au prix codtant redgi par écrit et signé par ces autres
professionnels, majoré de 10 % pour couvrir leis a Contractant

1.1.8 Assurances

Le Contractant retenu pour la réalisation du présentrat devra fournir, a I'octroi de contrat,
la preuve gqu'il est assuré pour la responsabilitdec générale et pour la responsabilité
professionnelle, en sus de la protection obligataccordée par la Commission de la santé et
de la sécurité du travail du Québec.

Les polices doivent contenir, dans le cas d'unmefiren architecture de paysage une
protection, pour chacune d'elle, d'un montant mumm sans franchise applicable a la Ville
de:

deux millions de dollars (2 000 000,00 $) paréndans le cas de la responsabilité
civile générale; et

un million de dollars (1 000 000,00 $) par évéeemet un million de dollars
(1 000 000,00 $) par année, dans le cas de lansabilité professionnelle.

Les polices doivent contenir, dans le cas d'uneafiren ingénierie ou d’'une firme en
architecture, une protection d’'un montant minimsgans franchise applicable a la Ville de:

deux millions de dollars (2 000 000,00 $) parémndans le cas de la responsabilité
civile générale; et

deux millions de dollars (2 000 000,00 $) parnément et deux millions de dollars
(2 000 000,00 $) par année, dans le cas de lansapitité professionnelle.

Un consortium |légalement constitué peut soumettre affre de service dans le cas d'un

appel d'offres public. Le cas échéant, le consortidevra présenter des couvertures
d'assurances de 2 000 000,00 $ par année dars die ¢a responsabilité civile générale et de
2 000 000,00 $ par événement et 2 000 000,00 &upake, dans le cas de la responsabilité
professionnelle.
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Chaque police d'assurance doit comporter un avestigodant qu'elle ne pourra étre modifiée
ni annulée sans un préavis a la Ville d'au moiasté (30) jours.

La Ville doit étre désignée comme coassurée dur@ataint sur la police de la responsabilité
civile générale qui ne doit compter aucune frarehigplicable a la Ville.

1.1.9 Présentation de l'offre et criteres de sélaon

Les soumissions sont évaluées selon les prescriptie I'article 1.1.9 et selon le bareme
d’évaluation des criteres de sélection apparaisadrdrticle 2.4 et celles ayant obtenu un
pointage intérimaire minimum de 70 sur 100 sontssas au calcul du pointage final selon
les prescriptions ddastructions au soumissionnaire.

NI Présentation de I'offre

L'offre de services professionnels doit étre priseen francais sous la forme d'un fichier
PDF sur disque compact et d'un document 8%2" x By maximum quinze (15) feuilles
recto verso (soit 30 pages de texte) en huit exaingsl excluant les annexes, dont un original
non relié. Le caractere d'impression doit étre Hepdints ou plusLes informations doivent
apparaitre dans l'ordre décrit plus bas.

L'offre de service est évaluée, selon les presoniptdednstructions au soumissionnajren
fonction de sa structure, de son organisation,adprésentation générale et du respect des
énonceés du présent document. On y trouvera toobmia

Une présentation générale de(s) la firme(s) ouoths@rtium;

la localisation du siége social,

I'identification des secteurs d'activités prafasselles;

un résumé de deux ou trois pages des principaumade I'offre;

les informations correspondant aux articles 121291.1.9.6 ci-aprés, présentées sous

la forme des fiches fournies a cette fin et respecun caractére d'impression d'au
minimum 11 points.

Dans le cadre d'un appel d'offres public susceptiled générer bon nombre de propositions,
I'appréciation d'un tel document ne peut exclure part de subjectivité associée a la capacité
pour les membres du comité de sélection de dégatgrement et rapidement la
compréhension du Projet et la capacité d'y répoddr€ontractant. Le rédacteur aura donc
intérét a présenter son offre avec concision aén germettre une compréhension rapide et
complete, en mettant bien l'accent sur les aspesdgentiels du contenu plutbt que sur le
volume des piéces soumises.

2 Compréhension du mandat et de la problématique (Fiche 1.0

Le Contractant doit exposer sa compréhension dasirizet des attentes de la Ville en regard
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des services requis. Il est trés important quedieti@ctant ne reprenne pas les termes du devis
descriptif, mais qu’il fasse preuve de sa propterprétation.

3 Approche proposée (Fiches 2.0 et 2.1

L’approche proposée comprend :

Sur la fiche 2.0, le Contractant doit exposer elaient I'approche qu'il entend préconiser pour
I'élaboration du Projet. Les moyens utilisés péexdression de cette étape sont laissés a la
discrétion du Contractant. L’approche proposée d&gbndre aux problématiques décrites
aux Gnditions particulieres du ProjePour cette premiére partie de I'approche propdsée
Contractant sera évalué en fonction du parti d’agément qu’il préconise dans le cadre de
la réalisation du Projet.

Sur la fiche 2.0, le Contractant doit égalementrioula méthodologie qu'il entend utiliser
pour I'élaboration de toutes les étapes nécessaitasplanification et a la réalisation du
Projet. A ce chapitre, doit se refléter I'entiéxlaboration entre les divers intervenants
membres de I'équipe du Contractant et doit étreciggé la maniére selon laquelle le
Contractant souhaite aborder le travail. La méthayle doit exposer, entre autres, les
méthodes qui seront employées, les étapes de Itravdes rencontres proposées. Le
Contractant doit clairement expliquer sa méthodelay niveau du suivi de chantier. La
meéthodologie doit démontrer une bonne compréhendiomprojet par une analyse et une
interprétation judicieuses du devis descriptif.

Sur la fiche 2.1, le Contractant doit inscrire kpartition des services professionnels
consacreés a chacune des étapes du projet.

4 Capacité de production et échéancier (Fiche 3.0

Le Contractant doit produire un échéancier graphidustré selon une grille hebdomadaire
montrant le déroulement et les relations entredifiérentes étapes du travail. Ce graphique
doit étre d'une compréhension claire et facilentisifitie.

5 Expérience et expertise de la firme dans desitrix semblables (Fiche 4.0)

Les firmes composant I'équipe de travail (le Canténat) doivent présenter des projets
similaires réalisés récemment.

.6 Expérience et expertise de I'équipe de travailuechargé de projet
(Fiches 5.0, 6.0, 6.1 et 7.0

Généralités

L’équipe doit étre composée, au minimum, des memimgécifies a larticle 2.4 des
Conditions particulieres du Projet. L'équipe, easptle répondre aux exigences relatives a
l'architecture de paysage, doit également compeetudites les ressources professionnelles et
le personnel de soutien technique requis sans gangmour l'entiére exécution du contrat. |l
est donc de la responsabilité du Contractant dermé@ter tous les professionnels et les
techniciens de compétences appropriées gu'il aaitdje a son équipe en fonction de la
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nature et de la définition du Projet et selon kegrventions qui peuvent en découler. Le
Contractant se verra dans I'obligation de joinds®oa équipe et a ses frais, méme une fois le
contrat octroyé et en cours du mandat, tout prafessl qu'il n’aura pas prévu lors du dépét
de I'offre de service, a moins que cette obligatiéaoule d’'un ajout autorisé par le Directeur
au niveau du programme du Projet et absolumentéwigible au moment de I'appel d'offres.
Le Contractant engagé doit donc fournir tous lewises professionnels complets, par
exemple, les services en arpentage, en architedtupaysage, en génie mécanique, structure,
électricité, civil et autres spécialités tellesagronomie, biologie, etc., et pour assurer le suivi
et la surveillance de chantier, excluant les sesvifournis par la Ville, tels qu'identifiés a
l'article 1.1.4 du présent document.

Le Chargé de projet du Contractant doit faire patie I'équipe permanente du Contractant.
On entend par Chargé de projet, le professionnietujtide trés prés I'évolution du projet. Il
doit assumer la part administrative, mais aussirasde support technique du projet, autant
au niveau de la planification que de la réalisagarchantier. Toute question relative au suivi
du projet incluant le programme, la propositionndémagement, le budget, I'échéancier, les
travaux en chantier doit étre discutée entre lepBesable de projet Ville et le Chargé de
projet du Contractant et non avec une personngukéepar ce dernier. Le Chargé de projet
du Contractant doit jouir d’'un pouvoir décisionrgge lui octroie la firme afin que les
rencontres et les échanges soient fructueux etegugécisions soient prises dans I'immédiat
le plus souvent possiblée Chargé de projet du Contractant, s'il n'est fmsoncepteur
principal, doit néanmoins étre bien avisé de laifjaation des propositions, du processus de
conception, du suivi et des problemes soulevésaaubng du processus de design. Il doit
voir a I'encadrement tres rigoureux des membrel&daipe et faire partie intégrante de cette
équipe de travail et non s’y joindre uniquemens ldes réunions de coordination ou de travail
ou a des moments jugeés particuliers ou problémesiqu

Le membre de I'équipe principalement affecté awigsiii chantier, appelé dans le présent
document agent technique en chantier, doit présanteninimum de huit ans d'expérience en
suivi de chantier en aménagement apparenté aunpresejet et doit de plus avoir les
compétences requises en génie civil : béton, ammaasphalte, pavé de béton, de granit, a la
lecture de points d'implantation et de niveawai@d d'une instrumentation appropriée (type
station totale et GPS). Ces compétences doivemtlétontrées dans I'offre de service.

L'équipe présentée par le Contractant dans |'oérservice doit étre disponible tout au long
du Projet et ne peut étre remplacée. Advenant gqu@ars du Projet un membre de I'équipe se
désiste, celui-ci devra étre remplacé par un nauveembre d'égales compétences et
expérience, sur approbation du Directeur. Pour whagembre substitué sans approbation,
une pénalité équivalente a 35 heures de travaitud&épar ce membre sera imposée au
Contractant.

Si, apres entente entre la Ville et le Contractaetui-ci procede a une substitution de

personnel et qu'il affecte du personnel de clasgifin supérieure a une fonction confiée dans
I'offre de service a du personnel de classificatidérieure, le taux horaire applicable dans ce
cas est celui indigué a la classification inféregaur

Dans le cas ou le travail exécuté ne corresponpeaitaux exigences du Projet, le Directeur
pourra exiger, en cours de Projet, le remplacerdarnthargé de projet ou d'un ou plusieurs
membres de I'équipe. Dans un tel cas, le Contraalenra soumettre un ou d’autre(s)
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candidat(s) au Directeur pour approbation. Si &vail et les responsabilités ne sont pas
adequatement assumeés par le(s) remplacant(s) etéree s’il y a eu approbation préalable
par le Directeur, la Ville se réserve le droit dget un ou des remplacements jusqu’a ce
gu’elle obtienne satisfaction.

De plus, le Contractant doit prévoir la présenceodudes concepteur(s) sur le chantier de
maniére a assurer le respect du Projet soumigpatticiper a toute prise de décision. Le(s)
concepteur(s) doi(ven)t de plus assister aux résnile chantier.

Les firmes peuvent recourir, selon l'approche pnésEe, a l'expertise complémentaire
d'autres firmes autonomes. Dans le cas d'un apjpdéiret de service professionnel sur
invitation toutes les firmes participant au Projetivent avoir leur place d'affaires sur le
territoire de la Ville de Montréal. Toutefois, ddescas d’'un appel public d'offres de service
professionnel I'exigence territoriale ne s’appliquas.

La formation d’'un consortium n’est possible que =& cas d’'un appel public d’offres de

service professionnel. Dans un tel cas, celui-dt étre |également constitué avant la

signature du contrat par le Contractant, en préwigie l'octroi de contrat par le comité

exécutif, le conseil municipal ou le conseil d’aggkration selon le cas. La signature des
documents contractuels peut se faire, dans certaigsa l'intérieur d'une semaine apres le
dépbt de l'offre de services professionnels. Lames désireuses de créer un consortium
doivent donc considérer ces délais et s'assuréemtegistrement légal de ce dernier avant la
signature.

Evaluation de I'équipe de travail
Le Contractant doit indiquer clairement la fonctide chacun des membres a l'intérieur de
'équipe, ainsi que le pourcentage de temps accpadéchacun des intervenants aux

différentes étapes du projéti¢he 5.0.

Le Contractant doit présenter un résumé démonttexpérience et les compétences du
Chargé de projgFiche 6.0)

Un résumé de I'expérience et des compétences ttes amembres de I'équipe doit également
étre fourni(Fiche 6 .1).Une des personnes clés présentées doit obligatemteétre |'agent
technique en chantier.

L'offre de service doit présenter un organigramméatjuipe de trava(fiche 7.0)

v Pointage final (Fiches 8.0 et suivantgs

Le Contractant doit se référer aumstructions au soumissionnaire

Le défaut de fournir le bordereau de soumissioméee que le détail de la ventilation des
honoraireg(fiches 8.0 et suivantgsnvalidera entierement le présent critéere de sélect
pourrait impliquer le rejet de la soumission poon{tonformité.
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1.2 PRESCRIPTIONS TECHNIQUES GENERALES

1.2.1 Deéfinition des services professionnels

Les services professionnels doivent étre rendusites les phases du Projet et inclure toutes
les disciplines nécessaires a la réalisation dgrprome, sans exception, et ce, jusqu'a la
réalisation compléte des travaux et a leur acdeptdefinitive par le Directeur.

Qui'il s'agisse d'un projet incluant un seul ou iplus sites, pour chacun des sites, les services
professionnels et les documents nécessaires alisatéon du Projet, tels qu’ils sont décrits au
point 1.2Prescriptions techniques généralds cahier des Conditions générales et au point
2.2 Prescriptions techniques particuliereki cahier des Conditions particuliéres du Projet,
doivent étre entierement assurés. Les serviceggsiohnels doivent permettre de réaliser les
étapes énumérees ci-dessous.

1- Phase de planification

- Etudes et analyses;
caractérisation géotechnique et environnementale;
mesures de protection des ressources archéodsgiqu
plan d’analyse des caractéristiques du site;
documents d’orientation ;
élaboration du parti pris;
estimation des codts préliminaires classe D;
calendrier des travaux .

2- Phase de réalisation
Production des documents préliminaires
Plan des conditions existantes;
esquisses et estimations des codts classe C;
plan d'aménagement préliminaire, estimation déssaclasse B;
cahier de criteres de design, incluant les doatsrae référence, version préliminaire;
plan d'aménagement final, estimation des coésselB;
cahier de criteres de design, incluant les doatsrae référence, version finale;
plan de présentation et illustrations;
présentations - document Powerpoint;
présentations - prestations

Production des plans et cahier des charges «@uisspumission»
plans et cahier des charges préliminaires ehastin des codts classe A;
plans et cahier des charges finaux et estimdgsrcodts classe A.

Exécution des travaux

Gestion de I'appel d’offres;

plans et cahier des charges «émis pour constrnucti
suivi et surveillance de chantier;

plans et cahier des charges «tel que construit»;
etc
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1.2.2 Coordination

L’Architecte paysagiste, I'Architecte, I'lngénieau tout autre professionnel désigné, selon le
cas et selon les prescriptions des articles 1.2.2,2 et 2.4, doit agir en tant que
Coordonnateur de projet et doit voir a la bonndigggon de I'ensemble du contrat selon les
prescriptions du présent document. Les servicdsade du Coordonnateur incluent, a toutes
les étapes, la planification, I'organisation etd@rdination des travaux et la conciliation des
documents de toutes les disciplines et des autdessionnels engagés ou désignés par la
Ville pour prendre part au présent Projet. Sousruesdes droits et obligations professionnels
exclusifs, le Coordonnateur doit assumer la coatthn et l'intégration des plans et cahier
des charges et des addenda pour I'ensemble dgdidescimpliquées dans la réalisation de
l'ouvrage, ainsi que la coordination de I'appel filas pour I'exécution des travaux. Le
Coordonnateur a aussi la responsabilité de la cwatidn du suivi et de la surveillance des
travaux et, en particulier, la responsabilité dagreations et des calendriers.

Le Coordonnateur a également pour tache de cooeddontes les activités nécessaires a la
bonne réalisation du Projet et, au besoin, doiterea la production des documents requis a
I'obtention de certificats d'autorisation, que @8t fau niveau de lintervention d'autres
organismes (MDDEP, MRNF, MCCCF, Commission des ®iemlturels, Conseil du
patrimoine, conseil d’arrondissement et comité lobunisme, etc.) ou de services publics
(Hydro-Québec, CSEM, Gaz Métropolitain). S’il y ieu, le Contractant doit assurer la
production de tous les documents requis aux densaddecertificats d'autorisation ou de
conformité auprés des instances concernées. Enanédjue les délais d’attente occasionnés
par les procédures administratives d’organismeériextrs ne sont pas sous le contréle de la
Ville, aucuns honoraires supplémentaires ne senmmsés au Contractant advenant
'imposition de délais par de telles situations.

En ce qui concerne la coordination avec d’autregicEs municipaux, le Contractant doit
suivre les directives indiquées a l'article 1.1.3.

1.2.3 Rencontres de coordination et de travail

Les rencontres de coordination et de travail cauvies phases de planification et de
réalisation.

Les services professionnels incluent la convocatilen rédaction, la correction et la
distribution des comptes-rendus de réunions dansiihg jours suivant chaque réunion.

Des rencontres de travail, qui ont pour but ddifacile travail et d’assurer un meilleur suivi
du travail, pourront, a I'occasion et sans honemisupplémentaires, étre prévues par le
Directeur ou par le Contractant.

1.2.4 Présentations

A Document PowerPoint

Le Contractant doit préparer un document PowerRmioir présenter le projet. Différentes
versions peuvent étre requises, si indiquées agscHptions techniques particuliéres.
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2 Prestations

On entend par prestation la participation du Catdwrat a différents types de présentations
gu’elles soient publigues ou non. Il s’agit donc gkeésenter le Projet et la proposition
d’aménagement a différentes instances et de répa@ndr questions soulevées.

Si la patrticipation du Contractant a une présemapublique est requise, les documents
décrits aux articles 1.2.7.1.5 et 2.2.7.Pfan de présentation et illustratiordevront étre
produits et seront utilisés lors de cette présimtate Directeur se réserve toutefois le droit
de substituer les services et produits décritsdparservices ou produits supplémentaires ou
de les annuler en tout ou en partie dans le cat qarticipation du Contractant a une
présentation publique ne serait pas requise.

Le Contractant doit inclure les modifications autans découlant des recommandations
emises par I'Office de Consultation publique de Kéal ou par tout autre organisme
(Conseil du patrimoine, Commission des biens cel$rTable de concertation, etc.), a la
suite de la consultation ou de la présentation aangne compensation monétaire. Toutefois,
si des ajustements importants étaient nécessdaepistification pour le recours a des
honoraires supplémentaires doit d’abord étre déréerdu Directeur par le Contractant et, si
cette justification est acceptée, les honorairgmplgmentaires applicables doivent d’abord
faire I'objet d’'une entente écrite préalable awebDirecteur.

1.2.5 Liste et détails techniques concernant lesiables

Qu'il s'agisse d'un projet incluant un seul ou iplus sites, les livrables et formats indiqués

s’appliguent pour chacun des sites, a moins datidias contraires a l'article 2.2.5 des
Prescriptions techniques particulieres.

1 Plate-forme informatigue et logiciels

Tous les textes dont les rapports, études, caleercbarges, etc., doivent étre élaborés sur
environnement Windows, Word dans une version coitipafivec le systeme Ville. Les
tableaux, si requis, doivent étre élaborés sur mwirennement Windows Excel dans la
version la plus récente.

Les documents de présentation PowerPoint doivenet @gborés sur un environnement
Windows PowerPoint dans la version la plus récdrgs.documents de présentation projetés
peuvent aussi étre préparés avec des logicielgtel$hotoshop, InDesign, lllustrator, etc.

Tous les plans technigues et les bases de donogestétre élaborés, selon les prescriptions
de l'annexe 4, avec les logiciels de dessin asp@t@rdinateur de type DAO (Autocad ou
Microstation) et les logiciels a référence spatigetype SIG (ArcView ou Maplnfo) sur une
plate-forme IBM, et étre compatibles avec I'envitement Windows. Sur chaque plan
doivent étre identifiées au moins trois coordonnéxs», «Y » et «Z », selon le systeme de
coordonnées NAD-83 SCRS. Si le Contractant ne sioooe pas a ces regles, les documents
seront refusés.
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2 Quantité de copies remises a chacune dessétap

REPARTITION

Nbre de
copies papier
pour
commen-
taires

Nbre de
copies :
papier et/ou
fichiers pdf
intérimaires

Nbre de
copies
papier,
Panneaux,
powerpoint,
autres

Nbre de
copies DVD-
RW incluant

fichiers

originaux
éditables et
autres

Phase de planification

Etudes et analyses

Caractérisation géotechnique et environnementale

Mesures de protection des ressources archéologiques

Plan d'analyse des caractéristiques du site

Elaboration du parti pris

Estimation des co(ts préliminaires Classe D

Calendrier des travaux

W W Wl W w w w

N R

NI IR R

Phase de réalisation

Production des documents préliminaires

Plan des conditions existantes

Esquisses, estimations des codts Classe C

Plan d'aménagement préliminaire, estimation des codts
Classe B

Plan d'aménagement final, estimation des colts Classe
B

Cabhiers des criteres de design préliminaire

Cabhiers des critéeres de design final

Plan de présentation, couleur, Foam Core, 24 X 36

1

Plan de présentation, couleur, papier 11 X 17

1

15

Illustrations, Foam Core, 24 X 36

Pl R P w| w

1

2

Présentations - Document PowerPoint

Article 2.2.3

Article 2.2.4

NN IR

Présentations - Prestations

Article 2.2.4

Production des plans et cahier des charges

Formulaire de soumission

Plans et cahier des charges préliminaires 50%,
estimation des codts Classe A
Plans et cahier des charges préliminaires 70%,
estimation des codts Classe A
Plans et cahier des charges préliminaires 98%,
estimation des codts Classe A

Plans et cahier des charges finaux « émis pour
soumission », estimation des colts Classe A

5 dont
1 non reliée

Exécution des travaux

Gestion de I'appel d'offres

Plans et cahier des charges « émis pour construction »

15

Suivi et surveillance des travaux

Plans et cahier des charges « tels que construits »

Mémoire de projet présenté en couleur

Dossier de recherche & référence
Dossier photographique du projet

= R w
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3 DVD-RW

Tous les plans finaux élaborés a chacune des étales que conditions existantes du site,
plan d'aménagement, plans et cahier des chargescdt®n, ainsi que les plans « tel que
construit », doivent étre fournis sur disque comgByD-RW) de méme que I'ensemble du
dossier de recherche et le dossier photographigusitel avant, pendant et apres la réalisation
des travaux, par toutes les firmes qui font patge’équipe du Contractant participant a la
réalisation du Projet.e(s) disque(s) compact(s) (DVD-RW) doi(ven)tlégaent contenir une
copie « pdf » de tous les plans et cahier deggelsdimaux.

4 Annexe 4

Il est trés important que le contenu de l'annex®itl porté a l'attention des techniciens qui
travaillent sur la mise en plan dés I'amorce dyePaar le non-respect des prescriptions qui y
sont inscrites entrainera l'application d'une p&ngbar une retenue sur les honoraires
équivalents aux frais investis ou a investir pa¥ilee, a l'interne ou a l'externe, pour faire les
ajustements requis.

5 Annexe 5

Au cours des phases de planification et de cormeptune copie de toutes les
correspondances échangées entre le Contractaviijdaou toutes autres instances doivent
étre remises a chaque mois dans une chemise.

Au cours du suivi et de la surveillance des trayaomte la correspondance doit étre assurée
telle qu’indiquée a l'article 1.2.7.3.3 Suivi et surveillance des travauges documents
devront étre classés dans sept chemises (8 ¥2")xdetitifiées par des étiquettes respectant
'un ou l'autre des modeles montrés a I'annexelbrsgue le numéro de la soumission soit
pair ou impair. Les six chemises doivent portettiess suivants : «Estimation», «Documents
techniques», «Correspondance», «Directive», «Réwni@t « Incidences». Les documents
doivent étre classés par ordre chronologique (dingn@cent en dessous au plus récent au-
dessus). Au moment opportun, le Responsable detprdprmera le Contractant quant a
I'organisation du contenu des chemises. A la feuneetiu contrat de construction, le dossier
doit étre complet. Un tel document vise a outilie¥Ville de Montréal en cas de réclamations
futures par I'entrepreneur.

1.2.6 Phase de planification

i Etudes et analyses

Des études préliminaires tels une analyse patriat@niune étude de circulation, un relevé et
un diagnostic de la végétation, une étude hydrdggae, un inventaire faunique et
floristique, etc. peuvent étre requises. Le cag&eth) les prescriptions apparaissent a l'article
2.2.6.1 des présentes.

Pour chaque projet toutes les études et analysesgaires a I'acquisition de connaissances
importantes doivent étre produites selon un ordooe@ent précis afin d’en assurer la bonne
réalisation. Le Contractant a a se prononcer surétades et analyses qui pourraient étre
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requises, ainsi que sur le calendrier, et fairerdesmmandations rigoureuses et appropriées
au Directeur.

2 Caractérisation géotechnique et environnemental

Dans le cas ou des études de caractérisation péajae et environnementale aient déja été
réalisées, une liste des études figure en annexe etoquis de localisation des sondages est
disponible pour consultation au Bureau des soumissisitué au 801 rue Brennafgtage.

Dans I'éventualité ou des plans et cahier des ebadg réhabilitation environnementale
seraient nécessaires, ils seront élaborés soespamsabilité d'un tiers engagé par la Ville a
aide d’'un contrat distinct. Dans un tel cas, E=vices professionnels requis au Projet
consistent a coordonner, tout au long du procedsuglanification et de réalisation, les
interventions proposées par la caractérisatiorekgscpour 'aménagement et & intégrer les
plans et cahier des charges de réhabilitation enmementale aux documents d'appel d'offres
du Projet. Le nombre d’heures a consacrer a ce gstespécifié a l'article 2.2.6.2.

Au moment opportun en cours de mandat, en fonctemétapes de travail, de I'échéancier,
de 'avancement des travaux ou de la réalisat®igdntractant est tenu d’aviser le Directeur
s'il juge que des sondages ou analyses supplémentnt requis pour bien orienter la suite
des interventions. Le cas échéant, cette caraatiérssupplémentaire sera aussi sous la
responsabilité d'un tiers engagé par la Ville.

3 Mesures de protection des ressources archgoles)i

Il est possible que, lors des excavations, un apgte en archéologie soit sur place afin
d’apporter une attention spéciale a ces travauxCamtractant est tenu d’aviser le Directeur
de toutes découvertes archéologiques fortuite®itexteur en informera I'archéologue de la
Direction de la culture et du patrimoine et, enpees de la Loi sur les biens culturels, les
mesures de protection des ressources archéologig@uessaires seront entreprises.

Dans l'éventualité ou des interventions en archpelseraient nécessaires, elles seront
exécutées sous la responsabilité d'un tiers engagé Ville & I'aide d’'un contrat distinct.
Dans un tel cas, les services professionnels requiBrojet consistent a coordonner, tout au
long du processus de planification et de réalisaties interventions proposées par les
mesures de protection des ressources archéologejueslles pour 'aménagement et a
intégrer les plans et cahier des charges relatifssamesures aux documents d'appel d'offres
du Projet. Le nombre d’heures a consacrer a ce gstespécifié a I'article 2.2.6.3.

S’il y a lieu, le Coordonnateur doit s’assurer deprésence du responsable des services
archéologiques lors de travaux d’excavations, delages, de tranchées et de forages de
maniere a assurer la protection et I'intégrité viEstiges.

4 Plan d’analyse des caractéristigues du site

A moins d’indications contraires aux Prescriptit@shniques particuliéres, un plan d’analyse
des caractéristigues physiques, climatiques etiadpatdu site de méme que sociales du
contexte dans lequel le site s'inscrit doit étré@vpr afin de préciser le programme
d'aménagement et d'orienter le développement detPro
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Ce plan doit identifier les usages de méme quediérentes observations relatives aux
aspects fonctionnels, sécuritaires et visuels td Isi mobilité et les activités de son contexte.
Ce plan doit présenter une synthése des informrmagonvue d’orienter le développement du
parti d’aménagement et le développement du Projet.

5 Documents d’orientation

Les documents spécifiques a cette section sonitsléci’article 1.2.6.5 des Prescriptions
techniques particuliéres du Projet.

.6 Elaboration du parti pris

Une fois la phase d'identification complétée etclzeillette de données qui en découle
compilée, le parti pris indiquant clairement leseotations a prendre, s'il est requis aux
Prescriptions techniques particulieres, doit émbaé selon les spécifications des Conditions
particulieres du Projet. Ces orientations doiveng @égoureusement justifiées a I'aide des
résultats des études et des plans realisés au deuessphase de planification. Les données
relevées doivent étre pertinentes au Projet etitgarprétation doit permettre de définir le

parti pris.

Le parti pris ainsi élaboré permet de confirmemdeumodifier le programme d’aménagement
en fonction des besoins réels exprimés par ledtaésules études et des plans compris dans
I'étape de planification.

v Estimation des codts du projet

Une estimation préliminaire des colts de classeiDétre présentée afin d’outiller la prise de
décisions quant au contenu, aux limites et au sdiviProjet. L'estimation permettra de

justifier le programme ou d'y apporter des modifi@as au besoin. Elle permettra de plus de
confirmer ou d’ajuster la méthodologie de travaihsg le but d’assurer la réalisation du Projet.

.8 Calendrier des travaux

Le calendrier des travaux doit étre élaboré entfonadu programme confirmé ou révisé et
des exigences qui peuvent s'imposer telles la téoep’un certificat d’autorisation ou de
conformité, la réalisation de travaux en des pé&sode I'année trés précises ou toute autre
particularité. Le calendrier doit inclure a la fdes phases de planification (incluant les
recommandations du Contractant relativement audestuequises, au budget, a I'échéancier
ou a tout autre élément concernant le projet) eédkisation (incluant I'exécution des travaux
en chantier).

Le Contractant doit voir au contréle du calendri@ancernant les travaux en chantier, le
Contractant a la responsabilité de I'avancementtdasux. A cet effet, il doit produire et
transmettre sans délai toutes les lettres, direstile chantier, approbations d’équivalences ou
avis de pénalité nécessaires a la bonne gestichahtier. Cette responsabilité ne dégage en
rien le Contractant de l'obligation de s’'assurer l@xécution d’ouvrages respectant les
normes de qualité de la Ville.
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1.2.7 Phase de réalisation
1.2.7.1 Production des documents préliminaires

Les documents doivent étre élaborés selon une ptiaceet une production intégrée
impliquant toutes les spécialités impliquées dangrbjet sans exception et formant I'équipe
du Contractant. Les plans d’ingénierie et d’'ardhiiee, le cas échéant, doivent étre approuves
et scellés par un ingénieur ou un architecte, sédogas, faisant partie de I'équipe du
Contractant.

A Plan des conditions existantes

Le plan des conditions existantes doit décrire ogliser exactement tous les éléments
construits et naturels du site.

Tous les travaux nécessaires doivent étre exéqdas assurer la préparation des plans
topographiques et planimétriques nécessaires adlsation des plans d'exécution et des
travaux. Toutes les informations et les donnéeingates a I'exécution des travaux doivent
étre obtenues, aux frais du Contractant, incluesmplans et profils des utilités publiques. Les
plans topographiques et planimétriques doiventéaigorés sur la base NAD-83 SCRS.

2 Esquisses

L'étape des esquisses est celle qui permet d'ezprah de soumettre l'interprétation du

programme sur le plan conceptuel. Cette étape pefidentifier la localisation des éléments

et équipements ainsi que les liens préconisés E#ractivités. L'esquisse permet de saisir la
structure de I'espace ainsi que le caractére etrtégsances que I'on veut créer. On y retrouve
la formulation des criteres de design et de perfmge, pour chacun des éléments du
programme, et I'élaboration d'un concept génétdd. geut comporter des plans, des croquis
d'ambiance, des photographies, des maquettes il trdes échantillons de matériaux et
toute autre information pertinente pour exprimerplgti conceptuel. Pour chacune des
esquisses, une évaluation des codts de classd €tmoproduite.

3 Plan d'aménagement

Sur la base de l'esquisse retenue, un plan d’aneémagt doit étre produit en version
préliminaire et par la suite en version finale & échelle appropriée, définissant précisément
les aménagements proposés. Si indiqués aux Présasipechniques particulieres, ces plans
doivent étre mis en couleurs.

Les services inclus une évaluation des colts d'agefment classe B accompagnant la
version préliminaire du plan d'aménagement et @&igeir pour la version finale.

4 Cabhier des critéres de design

Accompagnant le plan d'aménagement, un documanptlla vingt pages doit étre élaboré, si
indiqué aux Prescriptions techniques particuliéaéis, de définir et de justifier les concepts et
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les criteres d'aménagement préconisés et les matéprévus pour favoriser l'intégration
visuelle et fonctionnelle du Projet au milieu eowinant.

Ce document doit indiquer et justifier les typesnaigtériaux proposes et les caractéristiques
des aménagements (ex : largeurs de sentiers requ@em les matériaux proposés dans le
but de restreindre I'érosion, les opérations diten, etc.).

Les documents de référence qui auront servi aiétaltahier de criteres de design doivent
étre remis au Directeur. Ces documents de référdonent étre classés et apparaitre en
annexe.

Un résumé de deux pages du cahier doit de plusiépase.

5 Plan de présentation et illustrations

Aux fins des présentations identifices a lartic®2.4, les esquisses et/ou le plan
d’aménagement couleur seront utilisés. Si indewéPrescriptions techniques particuliéres
deux illustrations couleur, format 24" x 36" doivé&tre réalisées.

Si indiqués aux Prescriptions techniques particedie le plan de présentation et les
illustrations doivent étre montés sur un suppopraprié pour présentations.

Des copies de format 11" x 17" couleurs doivent &turnies selon les spécifications
indiquées aux Conditions particulieres du Projet.

Advenant qu’une présentation publique ou autreguri@gion formelle ne soit pas requise, le
Contractant n'aura pas a prévoir sa participatiai produire les illustrations ni a fournir les
copies. Conséquemment, les conditions de l'artides s'appliqueront.

1.2.7.2 Production des plans et du cahier des chag

1 Plans et cahier des charges préliminaires

Les documents suivants doivent étre produits etsramn Directeur pour commentaires:

Les plans d'exécution préliminaires a une échajgpropriée, illustrant les
aménagements proposés et les infrastructures esquis

les coupes et les détails techniques nécessdmesompréhension;
un cahier des charges préliminaire;

le plan de plantation préliminaire;

I'estimation du codt des travaux classe A ;

s'il y a lieu selon la nature du Projet et le gramme d’aménagement, les fiches
techniques des équipements de jeu et des surfaqgaeigction.
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N.B.: Ces documents doivent étre présentés selon lesesode la Division des projets
majeurs de la Direction des grands parcs et duissaghent. Les plans et cahier des
charges préliminaires doivent étre complétés a 98véht d'étre remis au Directeur.
Cependant, en cours d'élaboration de cette étapE€ohtractant peut prévoir des
présentations informelles a 50 % et a 70 % d'avaeog ou selon ses besoins, afin de
valider avec le Directeur sa méthode de présentais plans et cahier des charges au
niveau de la forme.

2 Plans et cahier des charges finaux

Sont compris les documents de soumission suivants :

les plans d'exécution a une échelle appropriggduant les coupes et les détails
techniques requis;

le cahier des charges final,

le bordereau des prix pour le formulaire de sgsion;
une estimation des codts classe A;

le plan de plantation final;

un calendrier des travaux sous forme de tablesphgjue ;

des scénarios de mise en chantier (plans ddatiany coordination avec les activités
prévues, protection des végétaux et autres élépadntk;

un devis d’entretien.
Sont aussi inclus aux services la préparation ddsrala durant la période de soumission, la
participation a l'analyse des soumissions, a ktion des recommandations et, si requis, a

la rédaction des documents justificatifs en prévisie I'octroi de contrat.

3 Exigences particulieres

Dans tous les cas ou les éléments indiqués ci-dessant prévus au Projet, le Contractant
doit se conformer aux spécifications s’y rapportant

Mobilier

Le choix des lampadaires et du mobilier doit sefawmner aux spécifications qui seront
indiquées au Contractant.

Jeux

Le développement de la proposition doit inclure composition de jeux divers représentant
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un haut niveau d’'intérét pour les usagers. Lesegxigs de sécurité et d’entretien sont
détaillées au cahi€suide de sécurité des aires de jelexla Ville de Montréal qui sera fourni
par le Directeur au début du mandat. Ce documentcesplémentaire a la derniere
publication de la norme CSA Z614 en vigueur conaetiiaménagement des aires de jeu et
ne le remplace pas. Les ajouts ou modificationsespondants a la norme en vigueur qui
seront également transmis par le Directeur en déoabntrat doivent étre respectés.

L’aménagement de l'aire de jeu doit donc se conérraux normes en vigueur de securité
suivantes, comprenant la norme spécifique a I'édarbaccessibilité universelle :
« CAN/CSA-Z614-03FRAire et Equipements de jeu
* Annex HAccessibility to Children playspaces and Equipn@BA Z614
« ASTM F 1292Standard Specification for Impact Attenuation offsting materials
within the use zone of playground equipment ou

 EN1177 Impact absorbing playground surfacing — Safety mejuents and tests
methods

» ASTM F 1951 Standard Specification for Determination of Acceiity of Surface
Systems Under and Around Playground Equipment

Il est de la responsabilité du Contractant de Mgrdupres du Directeur toute prescription
emise par la Ville qui pourrait étre plus sévere gqelles recommandées aux normes de
sécurité en vigueur CSA Z614. Le Contractant deitptls vérifier auprés du Directeur le
statut des équipements qu'il souhaite proposerdafisassurer que ceux-ci ne font pas I'objet
d'un moratoire ou bien gu'ils ne sont pas exclisspratiques de la Ville. Les commentaires
qui pourraient étre émis par la Ville ne dégagentien le Contractant de ses responsabilités.

Le Contractant doit mandater a ses frais un inspeatertifie CPRA indépendant afin de
vérifier et valider ses plans d’aménagement. L'awspur certifie CPRA indépendant doit
produire et soumettre a la Ville de Montréal, auaist du Contractant, un rapport de
conformité certifiant que les plans d’aménagemespectent en tous points les normes
spécifiees préecédemment.

A la phase de réalisation des travaux, I'inspectierfaire de jeu est sous la responsabilité du
Contractant, a I'exception du controle et des sssaiou des surfaces de protection. Elle doit
étre réalisée aux frais du Contractant par un ttepe certifie CPRA indépendant. Ce dernier
doit produire et soumettre a la Ville de Montréalix frais du Contractant, un rapport
d’inspection d’exécution avec fiches techniquesiftant que les travaux d’aménagement, les
équipements et leur implantation respectent en tpoits les normes spécifiées
précédemment.

Il est & noter que toute correction, qui pourrait cecouler d'une dérogation délibérée ou
d'une non-conformité dans l'application de la normeou encore d'une négligence de la
part du Contractant, devra étre corrigée aux fraisde ce dernier sur les plans et dans le
cahier des charges. Si des corrections doivent étepportées sur le site a la suite d'un
manque relié a la responsabilit¢ du Contractant, cedernier devra en assurer la

correction et les frais encourus ne seront en aucute ces cas couverts par la Ville.

Plantation

Un plan de plantation a une échelle appropriée guisne estimation budgétaire, en tenant
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compte des especes disponibles a la Ville et deme®de plantation qui pourraient étre
exigées par la Ville, doit étre produit. S'il yiad, les sections du cahier des charges et les
détails de plantations spécifiques au Projet, cétapt les prescriptions normalisées et
spéciales de la Ville, devront de plus étre réalifiéest a noter que I'exécution et le suivi des
travaux de plantation sont effectués par le persioda la Ville, a moins d’avis contraire. Le
Contractant doit cependant coordonner I'exécuti@s ttavaux de plantation avec ceux
réalisés par I'entrepreneur.

Il est possible que des substitutions aux especepogées soient requises selon les
disponibilités a la pépiniere ou sur le marchéeédrsles colts requis en dépenses incidentes.

Electricité etéclairage

En ce qui concerne la réalisation des plans eecalds charges d'électricité et d'éclairage,
ceux-ci doivent toujours étre soumis au Directeourpvérification. Une collaboration avec
les représentants du Service des transports, ftastmctures et de I'environnement doit étre
assurée dans la réalisation des services. En plusida ce que sa proposition soit validée et
fonctionnelle au niveau municipal, le Contractaoit doir a ce qu’elle le soit aussi au niveau
des raccordements a faire impliquant Hydro-Québeclae Commission des services
électrigues de Montréal (CSEM). Il doit assumartié&e coordination avec ces intervenants
et faire toutes les démarches requises a I'obtertés autorisations et de la collaboration de
ces intervenants. De facon non limitative, le Cacttnt doit :

Faire une demande de renseignements en vue rdfobtepoint de raccordement a
Hydro Québec des le début de son projet et tranmmedpie de cette demande au
Directeur;

lorsque le raccordement a Hydro-Québec est sautest qu'il n'y a pas de compteur,
vérifier aupres de la CSEM si un conduit est digplerpour relier son installation au
puits d'acces de la CSEM et transmettre copie tle demande au Directeur;

effectuer toute autre démarche de coordinatioomneunication, recherche
d'informations nécessaire a |'élaboration et aolactionnalité du Projet (efficacité,
opération, entretien).

intégrer les informations pertinentes recueilpas la Ville ou le Contractant dans les
documents d’appels d’offres;

assurer le suivi et la surveillance des travauxespondants selon les Prescriptions
techniques générales spécifiées a l'article 1.2.7.3

Sur ses plans et dans son cahier des chargesntéive clairement indiqués, s'il y a lieu, les
ouvrages qui doivent étre réalisés par la CSEMdlilagion de conduits dans les rues, ruelles
et trottoirs ou autres travaux).

Toutes les démarches de communication et de catrimnécessaires en vue de déterminer
les conditions ayant une incidence sur les coUuodenission (codts relatifs aux demandes de
concession, incluant les thermographies, etc.)ahtiétre effectuées avant I'appel d’offres
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pour les travaux.
1.2.7.3Exécution des travaux

A Gestion de I'appel d’offres

La phase de l'appel d'offres sera amorcée apré®lmimn par le Directeur du dossier
deéfinitif a 100%. L’appel d’offres doit étre géen effectuant, entre autres, les activités
suivantes:

a) Le Contractant doit remettre au responsable rdgetple feuillet d’informations
générales concernant le projet ainsi qu'une esiimatrente (30) jours avant le
lancement de I'appel d'offres. Une estimation séei doit également étre remise lors
de la £ journée de I'appel d'offres.

b) La constitution du dossier d'appel d'offrf€gci comprend l'impression et I'assemblage
de toutes les copies des plans et cahier des chalgeoutes les disciplines, ainsi que
tout autre document nécessaire au dossier de l'dfggres. L’'ensemble doit étre
soumis au Directeur préalablement a la reproducties documents selon les
prescriptions spécifiees a larticle 1.2.7.2.1. i¥r¢3) DVD-RW comprenant les
fichiers pdf et word du cahier des charges et dddreau, les fichiers dudgn et pdf
des plans, tous émis pour soumission, devrontrétnés au Directeur.

Doivent étre imprimées 5 copies des plans et cades charges émises pour
soumission incluant une copie non reliée et 5 giebordereau de soumission.

Par la suite, 15 copies papier (émises pour cartgin) des documents d'appel
d'offres, incluant les addenda s'il y a lieu, dewrétre remises a l'entrepreneur (6
copies papier) et au Directeur (9 copies papien)meme moment, trois (3) DVD-RW

devront étre remis au Directeur comprenant lesidishpdf et word du cahier des

charges et du bordereau, les fichiers fligg et pdf des plans, tous émis pour
construction. Les copies du cahier des chargessdbiétre perforées latéralement et
assemblées avec fixateurs métalliques et chaqie dérplans doit étre brochée et
roulée individuellement.

Pour un appel d'offres en vente le lundi matin tmssdocuments d’appel d’offres
(cahiers de plans brochés individuellement, cattésr charges et bordereaux) doivent
parvenir au Directeur avant 12h00 le jeudi précédele DVD-RW avant 9 h le jeudi.
Pour une vente, le mercredi_le taldit parvenir au Directeur le lundi précédent dvan
12h00.

c) Communications au cours de I'appel d’offres pex#cution de travauxSeul le nom
du Responsable du Bureau des soumissions de latiDiredes grands parcs et du
verdissement ainsi que son adresse courriel
appelsdoffres.infos.dgpv@ville.montreal.gc.cast indiqué au cahier des charges.
Toute communication durant I'appel d’offres aves $®umissionnaires sera autorisée
uniquement avec cette méme personne responsaie@fucune autre personne. A
défaut pour le Contractant ou pour le soumissiornde respecter cette obligation, la
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Ville pourra, a sa seule discrétion, rejeter lansisgion. Toute demande d’information

de la part des soumissionnaires devra étre soymaisécrit a cette adresse courriel et
le Contractant préparera les réponses par écritsgront transmises sous forme
d’addenda a tous les soumissionnaires, sur appoolatalable du Directeur.

d) L'émission des addenda pendant la période fp@& le dépdt des soumissions
Aucun addenda ne pourra étre remis a la Ville anmale six (6) jours&vec
électricitd ou quatre (4) joursséns électricitéouvrables de la date de remise des
soumissions précisée a l'appel d'offres, a moimstalisation spéciale du Directeur.
Le Contractant prépare I'addenda, le Directeuridmes et I'envoie par le systeme
électronique de la SEAO pour les appels d’offrebligues et par internet pour les
appels d’offres sur invitation.

e) L'analyse des soumissions et les recommandamm®pri€éepour la conclusion des
marchés, incluant la vérification des bordereausitiés (erreurs de calcul, etc.) des
travaux et la production du tableau comparatifeetconformité

f) Tout autre serviceonnexe relié a I'appel d'offres et requis pabDieecteur avant,
pendant et apres la période d'appel d'offres &imdner a bien celui-ci.

Note importante :
Les documents d’'appel d'offres et le cahier des alaes administratives générales de la
Ville (incluant les formulaires) doivent étre imprimés recto verso. La pagination dy
cahier des charges doit étre claire et le début dshaque fascicule ainsi que les onglets
doivent apparaitre sur le c6té recto de la feuille.

2 Annonce dans les journaux, vente des docunetimigverture des soumissions

La Ville détermine la date de I'appel d'offres, a®sla publication de I'appel d'offres dans les
journaux ainsi que la vente des documents d’apfmdfrels aux soumissionnaires par le
systtme SEAO et procéde a l'ouverture des soumsssiBependant, le Coordonnateur
prépare l'appel d'offremn effectuant les activités précédemment mentianée

3 Suivi et surveillance de chantier

Le suivi et la surveillance des travaux doivent &ssurés par un personnel compétent et
qgualifié selon les Prescriptions techniques géméra larticle 1.2.7.3, tant au niveau
gualitatif et quantitatif qu'au niveau du respeetl'dchéancier et du contrbéle des codts, des
confirmation de l'octroi de contrat a I'entrepranen construction par la Ville de Montréal.
Les principales fonctions relatives au suivi ed aurveillance de chantier consistent a :

Suivre et commenter la planification des travauxk leuchantier et soumettre ses
recommandations au Directeur. Prendre toutes lesimeg® nécessaires pour garantir
'avancement des travaux selon I'échéancier;

Assurer une présence sur le site, selon les ppéistis de l'article 2.2.7.3.1, afin
d’exercer a toutes les étapes de réalisation reguis suivi rigoureux des travaux sauf
pour des cas tels que : jours de pluie forcantétates travaux ou jours fériés ou la
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présence de lI'entrepreneur n'est pas requise ;

veiller a ce que tout soit en place lors des travauterme de cléture, de signalisation
temporaire et d’affiches explicatives par exemptayr rendre le site sécuritaire;

a partir des observations faites lors des visitesclaantier, tenir a jour le cahier
d'avancement des travaux fourni par la Ville. Infer le Directeur de la progression
des travaux ou des problémes techniques, défautsamguements constatés dans le
travail de I'entrepreneur et, s'il y a lieu, dessuares qu'il entend prendre en vue de
corriger ces défauts ou manquements a la satisifadti Directeur;

transmettre au Directeur, chagque semaine, une& abp cahier d'avancement des
travaux (rapport de chantier);

s'assurer que l'entrepreneur interpréte corresteias plans et cahier des charges et
rectifier sa compréhension s'il y a lieu;

assurer, au fur et a mesure de l'avancement rd@auk, la vérification des
implantations et des niveaux, sur le site, a I'didee instrumentation appropriée (type
station totale ou GPS);

prévenir les agents techniques du laboratoirka délle pour les contréles qualitatifs
requis lors de travaux spécifiques (remblayageléeode béton, béton préfabriqué,
asphalte, etc.) ;

étre présent lors des tests effectués par le labrade la Ville et transmettre les
directives a I'entrepreneur, prendre connaissaesaapports techniques fournis par le
laboratoire et faire ses recommandations au Deatencernant la conformité des
travaux ou, s'il y a lieu, la pertinence de reprendu d'apporter des correctifs en
fonction des résultats recus;

préparer les réunions de chantier et convogqeepdesonnes concernées. Reédiger et
distribuer les proces-verbaux dans les cinq jouigast la tenue des réunions;

préparer les offres de changements, négocier &celpreneur le colt des travaux a
crediter ou a débiter et soumettre sa recommanmdatioDirecteur avant approbation
finale;

analyser toute demande de changement émiseep@ereneur, négocier avec celui-
ci et transmettre sa recommandation au Directeamtaapprobation finale;

remplir le formulaire d’approbation de travaux dogents et le transmettre au
Directeur pour version finale et signature;

si des modifications aux plans, aux détails oaahier des charges sont nécessaires, a
I'intérieur de I'enveloppe allouée pour la réalmatdes travaux, incluant le montant
destiné aux travaux contingents, préparer ou réwaes frais tous les documents
contractuels nécessaires a la réalisation desuxava
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vérifier les dessins d'atelier et ceux des falitg pour s'assurer qu'ils respectent les
plans et cahier des charges. Les dessins d’atdtiment étre visés et transmis a
'entrepreneur et une copie doit étre remise auedd@ur. Voir a assurer une
coordination efficace afin que les dessins d'atefigissent étre visés dans les
meilleurs délais et acheminés a I'entrepreneur aggwobation. Si requis, faire les
vérifications des produits aux ateliers de fabrirgt

prévoir l'installation d’un panneau de chantierosele modeéle standard congu pour la
Direction des grands parcs et de la nature en.llecet effet, fournir un texte
descriptif pour approbation au Service des comnatinios et des relations avec les
citoyens, un plan image du projet a la responsdéléa conception graphique ainsi
gu'un plan de localisation du panneau. Coordonimestéllation du panneau sur le
chantier en collaboration avec les ateliers muaiekpet Info-Excavation, au besoin;

rédiger et faire approuver par le Directeur laregpondance ayant une incidence
importante sur les travaux de construction ou esircbntingences, préalablement a sa
transmission;

analyser toute demande de substitution ou d'atpnige de matériaux, produits, etc.,
communiquer sa recommandation au Directeur et mliegrepreneur de la décision
prise;

vérifier les demandes de paiement et fournir madieur ses recommandations sur les
décomptes progressifs et finaux en se basant aauleentage des travaux complétés
et opérationnels;

conserver tous les documents attestant d’unebation de travaux contingents par le
Directeur ou toute directive de chantier ayant unmédence directe sur les plans et
détails de construction. A la fin des travaux, réreeau Directeur et sur disque
compact DVD-RW des plans « tel que construit » ;

consigner toute décision, demande de changementaéfectant le déroulement des
travaux et conserver copie de toute la correspawdae chantier. Transmettre les
originaux de la correspondance au fur et & mesugiracteur;

transmettre au Directeur un dossier complet cotapbtous les documents écrits
relatifs au suivi du chantier, y compris les calgi et les transmissions par
télécopieur, et ce, sur une base mensuetleselon l'identification des six chemises
spécifiees a l'article 1.2.5 des Prescriptions memplies. Le dossier doit comprendre
une copie de tous les documents issus de la comdapce avec l'entrepreneur ou
tout autre intervenant, par ordre décroissant tke da

participer a la réception provisoire des travaagiger la liste de déficiences selon le
modéle remis par la Ville et la transmettre au Eigar et a I'entrepreneur;

assurer le suivi de la correction de toutes lescidéices dans les plus brefs délais,
consigner la date a laquelle chacune des déficseesecomplétée et en faire rapport

Conditions générales Prescriptions techniqugénérales



Ville de Montréal Juillet 2011
Direction des grands parcs et du verdissement
Division des projets majeurs Page 29

au Directeur;

effectuer l'inspection finale des travaux en préseastu Directeur préalablement a leur
réception provisoire par ce dernier et prendre detéoutes constatations et décisions
prises lors de cette visite;

vérifier les travaux a la fin de la période de gémsuivant la réception provisoire et
transmettre un rapport attestant que la Ville peacéder a leur réception définitive ;

aviser le Directeur des besoins relatifs auxsferts de demandes de livraison ainsi
gu'aux demandes de raccordement d'aqueduc et fj'égou

s'assurer que l'entrepreneur ou ses sous-traitEagsent toutes les demandes de
permis requises par la Ville (occupation du domainlelic, coupe dans la rue, etc.);

s'‘assurer, en cours de chantier, que lentrepremdéfectue la demande de
raccordement a Hydro-Québec lors de l'installatfoim compteur;

s'assurer que l'entrepreneur fasse parvenimheutaire «Demande d'exécution a
Hydro-Québec, dans le cas ou le raccordement resssiée pas de compteur;

s’assurer que I'entrepreneur électricien effetbuées les communications nécessaires
avec Hydro-Québec et, s'il y a lieu, avec la CSEM.

fournir un dossier photographique des différeritzgpes de construction du projet
incluant I'inventaire photographique des ouvragagisés, sur disque compact (DC).

Le Contractant doit se doter de téléphones celegaparticulierement au cours de la période
de réalisation des travaux en chantier, de madie€eque le représentant de la Ville puisse le
joindre dans les meilleurs délais et que les datsspuissent étre prises le plus rapidement
possible.

Le contrat entre le Contractant retenu et la Milendra fin & la réception définitive des
travaux. Aucuns frais supplémentaires ne seronségen la firme pour la correction des
déficiences.

1.2.7.4Mémoire du projet

Le Contractant doit fournir un document synthegeeip«Mémoire du projet». Dans le cadre
de son mandat, le Contractant doit faire la symthaes toutes les étapes de réalisation du
projet (planification, conception, exécution desvirux). Le document de présentation, d’au
plus 60 pages, doit comporter des textes exdscates photos, des tableaux ou tous autres
eléments pertinents. Il doit étre relié et fourni teois exemplaires couleur ainsi que sur
disque compact (DC).

A titre d’exemple et selon la nature du projet,tdle des matiéres peut comporter les
chapitres suivants :
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Fiche synthese du nom des intervenants impliques lggprojet

Mise en contexte

Evolution historique du site

Problématiques

Analyses

Approche d’intervention

Parti pris d'aménagement

Critéres d’aménagement

Plan d’aménagement

Interventions spéciales (artistique, archéologigte)

Exécution des travaux (colt et durée des travauspe8 de construction,
modifications, etc.)

Entretien

Conclusion (éléments essentiels a retenir, paatitaks, recommandations, etc.)
Inauguration

Annexes (plans et détails de construction, phdtastrations, etc.)

Références

1.2.7.5Dossier de recherche et de référence
A la fin de son mandat, le Contractant doit renedts fichiers d’origine (format de base
éditable) de tous les documents qui ont été wilsur réaliser le Projet, de la phase de

planification a la phase de réalisation.

Le Contractant doit donc fournir tous les fichiergginaux des images, dessins, plans, textes,
photos, etc. qui servent a la production de tosislteuments relatifs au Projet.
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2.0 CONDITIONS PARTICULIERES DU PROJET

2.1 |IDENTIFICATION DU PROJET

2.1.1 Contexte
Note : Se référer a I'énoncé de projet et a laimiere partie de la charte de projet
Situer le projet dans son contexte urbain, municipstorique, social, etc. :
situer le site géographiquement et référer antare 1 pour le plan de localisation,
préciser la provenance de la demande (comité ayeits...);-décrire, s'il y a lieu, les phases
antérieures du projet; A-t-il fait I'objet d’une osultation publique? Le Contractant doit-il
inclure les recommandations de I'Office de congidta publigue de Montréal a ses
propositions?
situer, s'il y a lieu, le Projet a l'intérieuruti programme, d'un plan d'action plus large, d’'un
plan directeur ou d’ensemble dont il est partienaete;
décrire le contexte urbain et la dynamique qutifient le Projet et desquels le site est le
produit.

2.1.2 Problématique

Note : La problématique a été abordée dans la ckade projet au cours de la phase
d’identification. Le rédacteur doit s’en inspirer.

Définir les parametres externes de méme que lexctaistiques intrinséques ayant influencé
I'évolution du site & ce jour ainsi que ceux coidibant le développement du Projet. Exposer
ici les éléments spécifiques au Projet et bienniéfes services requis de la part du
Contractant en regard aux particularités de cetui-

Bien cerner tout ce qui peut demander, soit unesiige particuliere faisant appel a des
spécialistes ou a des ressources extérieures, coremui comporte un travail de recherche,
afin que le Contractant évalue correctement le t®etges ressources requises dans son offre
de service.

L'ensemble de ces informations doit permettre aumsssionnaire d'avoir une vue d'ensemble
des caractéristiques intrinséques et contextualle$rojet de facon a pouvoir énoncer son
approche ou parti d'aménagement. Ces informatiooisvetht aussi lui permettre de bien

cerner le niveau de complexité du Projet et legenges de la Ville en regard a l'expertise
requise.

2.1.3 But et objectifs

Note : En relation avec le contexte et la problématiquen&és précédemment, définir de
facon concise le but et les objectifs du Projet

2.1.4 Programme

Note Afin d'établir le programme, communiquer avec liggude la Division Orientations et
expertises, de la Division de la gestion des grapdscs et avec les responsables de
l'arrondissement (loisirs, entretien, etc.). Consukgalement le dossier du projet et informer
le conseiller des actions prévues.

Le programme est le suivant :

NOM DU PROJET
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Cependant, ce programme n'est pas définitif. Leti@otant doit participer a la finalisation de
celui-ci en y intégrant, s'il y a lieu, les diff@tes modifications pouvant résulter des études
préliminaires, du parti pris d'aménagement et @gmdlyse des conditions existantes. Le
développement de l'approche et du parti d'aménagietioes des étapes de conception des
esquisses et du plan d'aménagement preliminaite, ggalement influencer I'orientation du
programme.

Le programme final sera établi par le Directeurtesid I'étape de présentation du plan
d'aménagement préliminaire aux différents intermé&nparticipant a I'encadrement du Projet.

2.1.5 Enveloppe budgétaire des travaux de réalisati

A titre d'information, I'enveloppe budgétaire pdes travaux de réalisation du projet est de
I'ordre de $, incluant toutes les taxes, dépenses incidehmmnéngences.

Note : Dans le cas ou le Projet comporte plusieurs sitadiquer l'enveloppe budgétaire
attribuée pour chacun des sit&d on anticipe que le Projet se prolonge sur plusie année,
le mentionner et donner un pourcentage des travaréaliser durant I'année courante et un
pour I'année suivante.

La proposition d’aménagement du Contractant doé étaborée de facon a ce qu’elle soit
réalisable dans les limites de cette enveloppe.

Advenant le cas ou la soumission la plus bassesdéple budget de réalisation fixé, les
dispositions énoncées a l'article 1.AwBorité de la Villes'appliqueront

2.1.6 Echéancier

Option privilégiée par la Direction :
Les plans et cahier des charges devront étre ctéspé@ prévision de I'appel d’'offres au plus
tard le(indiquer la xieme semaine du mois anticipé pouafipel d’'offres — ne pas oublier qu'une
telle mention qui n'est pas respectée par la Villeeport) pourrait entrainer des honoraires
supplémentaires. Cependant si le report est a lassaction du Contractant qui manque de temps, |l
n'y a pas de frais supplémentaires accordés)

ou
Une période maximale de _ Jours de calendrier est allouée pour la conceptioRrojet.
Dans I'élaboration de son échéancier (fiche 3 datractant doit respecter rigoureusement

ces délais.

Il est de la responsabilité du Contractant d’étabBchéancier de planification et de
réalisation en fonction de la période prescriteterant compte des délais de demandes de
certificats et d’autorisations.

Il revient de plus au Contractant de déterminepéaiode requise (nombre de jours de

NOM DU PROJET
Conditions particuliéres du Projet Identificati du Projet



Ville de Montréal MOIS 201X
Direction des grands parcs et du verdissement
Division des projets majeurs Page34

calendrier) pour la réalisation des travaux selannbture du Projet. L’échéancier de
réalisation des travaux doit étre congu par le 2atant de facon a réduire le plus possible les
impacts sur la fréquentation des lieux.

Pour sa propre gouverne, afin de respecter |'écigani-haut décrit et pour élaborer son
propre calendrier, le Contractant doit prendre npi&in délai minimum de 90 jours de
calendrier doit s'écouler entre le dépbt par let@atant des documents pour soumission et
celui du début des travaux de réalisation. Ce d@éat compte des dates d'assemblées du
comité exécutif, du conseil municipal et du congBdgglomération et est requis afin de
suivre les procédures administratives d'appel @'sfét d'octroi de contrat.

NOM DU PROJET
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2.2 PRESCRIPTIONS TECHNIQUES PARTICULIERES

Note : Les services professionnels et les produits liegpouvant quelque peu varier
d'un projet a l'autre, malgré une facon de fairesag généralisée apparaissant a
l'article 1.2, il est important de faire ressortici toute attente supplémentaire et
spécifique.Seuls les éléments qui s’'ajoutent ou ceux qui doivétre retirés, par
rapport a ce qui est prescrit a I'article 1.2, dent étre indiqués.

2.2.1 Définition des services et produits livrables

Le Contractant doit fournir tous les services edpits livrables conformément au tableau 1.
ci-joint :

TABLEAU 1 Note : Compléter le tableau en cochant les cases apprepriSi des
modifications au contenu du tableau sont apportéeties devront aussi apparaitre aux
tableaux d’honoraires et sommaire de |'offre aingu’a la fiche 2.1.

Phase de planification

Etudes et analyses Le rédacteur doit ici faire la liste de chacune
des études

Caractérisation géotechnigue et environnementale (coordination)
Mesures de protection des ressources archéologiques
(coordination)

Plan d'analyse des caractéristigues du site
Documents d’orientation

Elaboration du parti pris

Estimation des codts préliminaires Classe D
Calendrier des travaux

Phase de réalisation

Production des documents préliminaires

Plan des conditions existantes

Esquisses et estimations des colts Classe C
Plans d'aménagement préliminaire et final, estimation des colts
Cabhiers des critéres de design préliminaire et final
Plan de présentation et illustrations

Présentations - Document PowerPoint
Présentations - Prestations

Production des plans et cahier des charges
Plans et cahier des charges préliminaires, estimation des colts
Classe A

Plans et cahier des charges finaux, estimation des colts Classe A
Exécution des travaux

Gestion de |'appel d'offres

Plans et cahier des charges « émis pour construction »

Suivi et surveillance des travaux

Plans et cahier des charges « tels que construits »

Programme de gestion

Mémaoire du projet

Dossier de recherche & référence + Dossier photographique du
projet

NOM DU PROJET
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Note :le rédacteur peut vouloir spécifier certains détail

Exemple :

La «demande d’autorisation» a la Commission desisdieulturels est préparée et
déposée au comptoir des permis de I'Arrondisse@élet-Marie par le Responsable
de projet de la Direction des grands parcs et duigsement de la Ville de Montréal.

2.2.2 Coordination

La coordination du projet doit étre assurée parchitecte paysagiste, I'Ingénieur,

I'Architecte ou un autre professionnel (spécifiar dpécialité)selon les prescriptions des

articles 1.2.2 des Clauses administratives et 21@s2Prescriptions techniques générales.
Note : le rédacteur doit déterminer ici lequel de [I'Artdgte paysagiste, de
I'Ingénieur, de [I'Architecte ou d'un autre professnel désigné assurera la
coordination selon les besoins du Projet. Il esssaypossible de laisser toutes les
possibilités si on juge qu’ils peuvent tous remfdiréle de coordination et laisser le
choix au Contractant.

2.2.3 Rencontres

Pendant les phases de planification et de réalisale Contractant doit prévoixxxx
rencontres de coordination, d’'une durée de quatnerds chacune, aux moments jugés
opportuns par le Directeur. A celles-ci, cing remtces doivent étre ajoutées pour couvrir des
besoins a déterminer.

Le Contractant doit travailler en collaboration @vies intervenants Ville suivants: le
Directeur, le conseiller en aménagement ayant $aiiprocessus des consultations publiques
pour le plan d’ensemble, le responsable de I'eetiein professionnel de I'arrondissement,
un professionnel spécialisé dans les équipements fmménagement d'aire de jeux et
possiblement d’autres professionnels impliqués dansojet.

Note : Modifier au besoin et spécifier la liste des int@mmants avec lesquels le
Contractant devra travailler.

2.2.4 Présentations
a) Document Powerpoint

X versior{s) d'un document PowerPoindbit/doiventétre produite par le
Contractant.

Note : Indiquer a qui (quels individus et spécialitéspgpes) seront présentés le
projet ainsi que les intéréts et les enjeux quiveet étre différents d’'un groupe a
'autre. Dans un tel cas, il faut indiquer le nomebde versions PowerPoint et leur
contenu spécifique qui seront nécessaires.

NOM DU PROJET
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b) Prestations

Le Contractant doit assurer la présentatighraprises aux organismes suivants :

Exemple :

Conseil du patrimoine
Commission des biens culturels
Table de concertation

Comité de gestion

Comité aviseur

2.2.5 Liste et détails techniques concernant lesrables
Le Contractant doit se conformer aux spécificatidasarticle 1.2.5.

ou

Le Contractant doit se conformer aux spécificatioad’article 1.2.5 sauf pour les documents
indiqués au tableau suivant :

Nbre de copies

Nbre de copie

. . CD
papier papier ou autre fichiers .dwg &
) pour médium pour df & autres
REPARTITION commentaires soumission P

NOTE : Si les documents et les nombres de copies soéitatiits de ce qui apparait au
tableau de l'article 1.2.5, il faut faire les préans ici et reprendre seulement les
documents concernés par la modification.

NOM DU PROJET
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2.2.6 Phase de planification

A moins d’indication contraire apparaissant ci-dess le Contractant doit fournir tous les
services et produits livrables conformément ausgiptions de I'article 1.2 des Prescriptions
techniques générales, ainsi que les services, soturables et exigences particulieres
additionnels, le cas échéant.

.1 Etudes et analyses

Note : Dans le cas ou la Ville remet au Contractant dasdés préliminaires ou autres
sources d'information sur le Projet, il faut prémisla responsabilité du Contractant par
rapport a ces informations. Doit-il les validerjfaune contre-expertise?

Si des études préalables au cours du mandat soptises et qu'on en connait le ou
les sujets(s) avant I'appel d'offres de servicesf@ssionnels, il faut qu’elles soient
nommeées a l'article 2.2.6 et qu’elles soient détas ici en étant le plus explicites
possible de maniere a ce que les attentes soiaireslet completes et qu’elles ne
fassent pas I'objet d’honoraires supplémentairegliduer les services requis ainsi
que les produits livrables et leurs formes.

Exemples :

Inventaire et analyse des patrimoines
Décrire tres précisément les services requisplesiuits livrables et leurs formes.

Etude et analyse du réseau hydrographique

Description : services (relevés topographiguedentification des bassins versants et
de leur dynamique, relevé du réseau d’égoutsyéepar caméra des infrastructures,
etc.), produits livrables et formes

Etude de circulation

Description : services (comptages a telles péspdelevé photographique, enquéte,
etc.), produits livrables et formes

Note : Indiquer aussi les études et documents qui doird validés par le
Contractant, les objectifs et les produits attende cette validation.

.2 Caractérisation géotechnique et environnemental

Ces services sont exclus du présent Projet.
ou

Le Contractant doit prévoiXX heures de travail pour assurer la coordinatiorirgégration
des prescriptions et des plans aux documents aheission pour les travaux.
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Note : Communiquer avec Eric Chartier 872-1796 du laborna de la Ville de la
Direction de I'environnement pour connaitre les diments disponibles, le suivi du
projet et pour confirmer le nombre d’heures de ddoation a indiquer au présent

article.

.3 Mesures de protection des ressources archgalesyi

Ces services sont exclus du présent Projet.

ou

Le Contractant doit prévoixX heures de travail pour assurer la coordinatiorirgégration
des prescriptions et des plans aux documents gheission pour les travaux.

Note : Communiquer avec Francois Bélanger872-8205 ou Marie-Geneviéve Lavergne
au 872-4024 du Service de la mise en valeur ditoé@e et du patrimoine pour confirmation
et, le cas échéant, pour la rédaction des articiésessaires au projet ou pour confirmer le
nombre d’heures requis pour la coordination quitdagpparaitre au présent articléndiquer
les exigences patrticuliéres si, par exemple, e ait est un a potentiel archéologique.

.4 Plan d’analyse des caractéristiques du site

Ces services sont exclus du présent Projet.

ou

Les services doivent étre rendus selon les presnrgde I'article 1.2.6.4.

5 Documents d’orientation

Note : Décrire les documents requis (plan stratégiquanmlirecteur, plan concept de
I'écoterritoire, etc.) ainsi que les spécificationetaillées devant les accompagner

bY

(contenu spécifique, version préliminaire et finaletégration a une présentation,
etc.).

.6 Elaboration du parti pris

Ces services sont exclus du présent Projet.

ou

Note : Si I'élaboration d’'un parti pris est requise, emirk état au présent paragraphe
a l'aide d’'une description précise.

7 Estimation des codts du projet

.8 Calendrier des travaux
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2.2.7 Phase de réalisation

2.2.7.1 Production des documents préliminaires

A moins d’indication contraire apparaissant ci-gess le Contractant doit fournir tous les
services et produits livrables conformément au tpbi@ Prescriptions techniques générales,

ainsi que les services, produits livrables et axigs particulieres additionnels, le cas échéant.

.1 Plan des conditions existantes

Note :Il arrive que la Direction des grands parcs etldaature en ville détienne déja
des plans numérisés du site a I'étude. Il est deetgponsabilité du Responsable de
projet Ville de s’assurer de la disponibilité et t&e cohérence des documents qui
seront fournis au Contractant. Dans le cas ou leguinents ne sont pas jugés
complets, il vaut mieux spécifier que le Contrattdoive les compléter ou les
reprendre totalement. Si, par exemple, un plan gogpehique est disponible, il est
recommandeé d’indiquer le paragraphe suivant :

Un plan topographique numérisé de base sera f@amia Ville. Toutefois, le Contractant
doit en faire la vérification et y apporter lessagments qu'il jugera nécessaires a I'élaboration
des plans d'exécution et a la bonne réalisatiorPdyet. Le document ajusté devra étre
élaboré et fourni sur la base NAD-83 SCRS. Le atént doit obtenir toutes les
informations et données pertinentes a I'exécutes tcavaux, et ce, a ses frais, incluant les

plans et profils des utilités publiques.

.2 Esquisses

Le Contractant doit fournir au moins esquisses dont la configuration differe suffisamime
pour qu’elles soient jugées distinctes et non seelle comme étant des versions de I'esquisse

originale a laquelle quelques modifications ontagportées.

Note : Il faut indiquer toute requéte supplémentaire éelh construction d’'une
maquette de travail ou autre.

Exemple :

Considérant la topographie accidentée du site, oreguette de travail doit
accompagner toutes les étapes d’élaboration duddaménagement, c’est-a-dire des
esquisses au plan d’aménagement final.

.3 Plan de présentation et illustrations

En plus du plan d’aménagement couleur et des rifitishs 24" x 36" montés sur support
approprié pour présentations, le Contractant awitrfir X copies 11" x 17" couleurs du plan
d’aménagement et de chacune des illustrations.

Note : Dans le cas ou un projet demande des documentsragentation plus élaborés
(maquette de présentation, simulations graphiquisi@es, etc.) il faut le préciser ici.
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Exemples :

Le plan de présentation et les illustrations doivétre intégrés a une présentation
PowerPoint qui décrira I'historique des lieux, Entexte, ses composantes actuelles,
la valeur ajoutée grace aux recommandations, etc.

Une vidéo d’animation 3D haute définition HD enulsur, d’'une durée de 3 a 5
minutes doit accompagner le plan de présentatitaséllustrations.

2.2.7.2 Production des plans et du cahier des chag)

.1 Plans et cahier des charges préliminaires

Note : Toute spécification particuliere s’ajoutant ou nif@ht les prescriptions du
cahier des Conditions générales doit étre indiquée.

Exemples :

Le Projet étant réalisé en X lots, le Contracthoit diviser les travaux en conséquence
et selon les enveloppes budgétaires prévues pacunhdes lots et produire les
cahiers de plans et cahier des charges en fondticsontenu de chacun des lots. Le
Contractant doit donc prévoir X appels d'offreseat conséquence, I'ensemble des
services et livrables s’applique pour chacun deelspd’offres.

.2 Plans et cahier des charges finaux

Note : Toute spécification particuliére s’ajoutant ou nifa@ht les prescriptions du
cahier des Conditions générales doit étre indiquée.

Exemples :

Le Projet étant réalisé en X lots, le Contracthoit diviser les travaux en conséquence
et selon les enveloppes budgétaires prévues pacunhdes lots et produire les
cahiers de plans et cahier des charges en fondticsontenu de chacun des lots. Le
Contractant doit donc prévoir X appels d'offreseat conséquence, I'ensemble des
services et livrables s’applique pour chacun deelspd’offres.

.3 Exigences particulieres

Jeux

Note :: Toute spécification particuliere s’ajoutant ou nifaht les prescriptions du
cahier des Conditions générales doit étre indiquée.

ou
Il n'y a pas d'aire de jeu prévue au Projet.
Eclairage et électricité

Note :: Toute spécification particuliere s’ajoutant ou nifaht les prescriptions du
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cahier des Conditions générales doit étre indiquée.

ou

Il 'y a pas de travaux d’éclairage ni d’électicfirévus au Projet.
2.2.7.3Exécution des travaux

A Suivi et surveillance des travaux

Note : Le rédacteur doit convenir de l'option a prendemtre la surveillance en
résidence et la surveillance quotidienne, avedief de section.

Le Projet fait I'objet d’une surveillance de traxaen résidence, c’est-a-dire que le Surveillant
doit toujours étre présent lorsque I'entreprenstisar place.

ou

Le Projet fait I'objet d'une surveillance quotidien des travaux. Une présence quotidienne
consiste a étre présent lors de I'exécution deatranécessitant des vérifications, tels la mise
en place des coffrages, les coulées de béton, lHimgtion des équipements de jeu, le
remblayage des tranchées, la mise en place du getrofi ne suffit pas de se présenter sur le
chantier a tous les matins ou a une autre périeda ¢burnée, mais a surveiller les travaux
aux moments opportuns. Il revient au Contractanugder des besoins a cet égard.

Note : Sur tous les chantiers sans exception, peu imfierteergure des travaux, un
panneau de chantier standardisé pour le Servicead@étre installé. Les colts de
fabrication et d'installation doivent étre prévuasns les incidences du projet. Vous
trouverez la procédure de fabrication et d'instéda dans un fichier situé sur les
bases de données de la Direction des grands pas k& nature en ville surle S :

2 Programme de gestion des équipements : Guideretmmt et guide des usages

Note : Ce texte est fourni a titre d’exempleddit étre bonifié en fonction du Projet.

Avec le souci constant de garantir la pérennit@atimoine de la Ville de Montréal et
de redonner au site sa notoriété, les responsdbléa Direction de la culture et du
patrimoine souhaitent que «XXX» soient entreterdégaatement.

L’atteinte de ces objectifs nécessite de poseigqlus actions concretes, soient :

- la production d'un guide d’entretien comportanttésules regles a suivre pour
I'entretien des aménagements existants;

- la production d'un guide contenant les usages\algyier;

- I'adoption d’'un mode de gestion adapté au site;

- I'octroi d’'un budget d’entretien récurrent;

Dans le cadre du présent Projet, le Contractaritatablir la table des matiéres du
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programme de gestion des équipements et la fapeoaper par le Responsable de
projet de la Ville.

Le Contractant doit produire deux documents, esigas preliminaire et finale, dont
le contenu est décrit partiellement ci-dessous.

Guide d’entretien

En guise d’exemple, le guide d’entretien doit coemgre des données tel que :

- les responsables de I'entretien et la répartitemtdches;

- laliste des équipements a entretenir;

- les photos des équipements;

- le nom des fabricants et des distributeurs;

- les fiches techniques;

- les spécifications des équipements (marques, ggdiuleur, modele, etc);

- les méthodes de construction utilisées;

- la provenance des matériaux et la composition ddanges;

- le prix des équipements;

- lafréquence des inspections ;

- le type dinterventions (nettoyage de routine, ayape cyclique, réparations
mineures et de remise en état, remplacement de@rime¢ endommagés ou
détériorés, rejointoiement des dalles, escalibosdures aux endroits requis,
remplacement des dalles en mauvaise condition, etc)

- la fréquence des interventions (mensuel, annu@iggennal, etc);

- les activités a proscrire (épandage de sel de chiggasur le dallage de granite,
etc);

- la protection des équipements au cours de la saisennale (structure de bois le
long des chaperons, etc);

- la protection des équipements au cours de la sa&stvale (panneaux «pelouse
fermée»);

- etc.

Guide des usages
Quant au guide des usages, il est destiné auxvemants de la Direction des
événements spéciaux de I'arrondissement Ville-Metrige I'Hotel de Ville.

Le document requis comprend un rapport écrit, deleaux, des photos et une série de

plans

11" x 17" illustrant les informations suivantes :

- les équipements : corbeille a rebuts, corbeillécapération, support a vélos, bancs,

lampadaires et branchements électriques, typevé¢eraents, etc.

I'inventaire des usages actuels : permanents, djeas accompagnés d’une grille

horaire précise, événementiels, saisonniers acagmésal’un calendrier, etc. ;

- les caractéristiques de chaque activité connuge, tintensif/extensif, clientele,
nombre d'utilisateurs, fréquence, horaire, utiizatdes équipements et véhicules
permis, mesure de protection, entretien presciiié fula réalisation de I'activité,
etc.;

- I'identification des secteurs fragiles a proscrire

- lidentification des composantes sensibles a pweseraccompagnés de
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recommandations : vestiges archéologiques, arasilier, art public, etc.

I'identification des secteurs a potentiel d’'usage;

- les conditions d'utilisation pour chaque secteyradentiel d'usage : nature des
activités permises (intensive et/ou extensive), lov@nd’utilisateurs, fréquence,
utilisation des équipements permis lors d'événesnéittilettes séches, scene,
gradins, systeme d'affichage, publicités, véhiculalsris, tentes, accessoires,
mobilisation, etc.), acceés principal et secondaifesanchements électriques,
mesure de protection, entretien prescrit apregdksation de I'activité, etc.;

- linventaire des usages projetés : permanents,djans accompagnés d’'une grille
horaire précise, événementiels, saisonniers acagmégad’un calendrier.

- les caractéristiques de chaque activité projet§pe, intensif/extensif, clientéle,
nombre d'utilisateurs, fréquence, horaire, utiizatdes équipements et véhicules
permis, mesure de protection, entretien presciiié fula réalisation de I'activité,
etc.;

- Atire d’exemple, citons :

- les activités a caractere culturel : spectaclesig®b lumieres», ballets
classiques ou contemporains, opéras, orchestreghgyngues, théatre
sans fil, etc.;

- les activités extensives : spectacles de naturigaire, rassemblements
ponctuels, grandes manifestations, tournages, etc.;

Le Contractant devra identifier tout autre aspecbrsidérer afin de maintenir en bon
état les équipements.

Le document final doit intégrer les révisions reeslnécessaires pour tenir compte des
commentaires formulés par le Directeur.

Le programme de gestion des équipements doit faakget d’'une présentation
projetée (InDesign, lllustrator, Power Point, eux responsables de I'entretien, aux
responsables des événements spéciaux et auxnyestes des espaces publics de
I'arrondissement Ville-Marie.

2.3 Paiement des honoraires

A1 Mode de paiement

Les honoraires sont, pour le présent Projet, basésla méthode du forfait selon les
prescriptions de l'article 1.1.5.1.

ou

Les honoraires sont, pour le présent Projet, bagésa méthode du pourcentage selon les
prescriptions de l'article 1.1.5.2.

Les montants de versements seront ventilés setophlases de planification et de réalisation
tel qu’indiqué aux tableaux de calcul des honosailleest de la responsabilité du Contractant
de répartir ses honoraires de fagcon équilibrée pbacune des phases. Le Contractant doit
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cependant allouer un minimum de 35% des honorgioes le suivi et la surveillance de
chantier pour la méthode du forfait.

Pour la méthode du pourcentage, le Contractant sleit remettre a la répartition des
pourcentages ci-joints.

Note : Les pourcentages doivent étre jugés par le Resiitmsie projet Ville et le chef de
section selon la nature et les exigences du Prg@jgpint figure un exemple des pourcentages
optimaux suggéeres :

Phase de planificatioi25 %)

Phase de réalisatidii5 %)

Production des documents préliminaifs %)
Production des plans et cahier des char@€s%)
Exécution des travaux35 %)

2 Assurances
Les montants requis sont conformes a l'article8L.1.

ou

Note : Les montants exigés doivent étre jugés par le ddssble de projet Ville et le chef de
section selon la nature et les exigences du Proljet. Responsable de projet doit aussi
modifier la convention en conséquence.

Les polices doiventontenir, dans le cas d'une firme en architecture protection d’un
montant minimum, sans franchise applicable a l&\dé:

X millions de dollars (X 000 000,00 $) par andé@es le cas de la responsabilité civile
générale; et

X millions de dollars (X 000 000,00 $) par évéeamet X millions de dollars
(X 000 000,00 $) par année, dans le cas de lamsapdité professionnelle.

2.4 Baremes d’évaluation des criteres de sélection

Note : L'offre de services est obligatoirement évaluéaramyen de la grille approuvée par le
comité executif lors de I'assemblée du 17 ao(t 2008 grille comporte 6 critéres. Pour
chacun d’eux, une pondération comportant un mininatiom maximum de points est attribuée
sous forme de pourcentage. Le rédacteur doit tagjahoisir entre ces balises et s’assurer
gue le pointage intérimaire totalise un montantl@® points.

L’offre de services déposée par le soumissionrssdra soumise a une évaluation intérimaire
selon les critéres de sélection et en fonctionpdéstages suivants :

> Présentation de I'offre : Minimum 5 % - Maximum 5%
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> Compréhension du mandat et de la problématiguienimum 10 % - Maximum 15%
> Approche proposée : Minimum 10 % - Maximum 25%
> Capacité de production et échéancier : Minimum 20 % - Maximum 30%
> Expérience et expertise de la firme dans des travau
semblables : Minimum 10 % - Maximum 20%
> Expérience et expertise de I'équipe de travail
et du Chargé de projet : Minimum 20 % - Maximum 30%
Total du pointage intérimaire 100 %

2.4.1 Renseignements complémentaires

Note : Le professionnel doit indiquer tous renseignemeanisl juge important de
communiquer aux soumissionnaires en complémentuiténdications de I'article
1.1.10 pour chacun des criteres de sélection aiiszegPour une meilleure cohérence,
le professionnel suivra I'ordre des critéres deesébn indiqués plus haut et intégrera
le suivant :

X Expérience et expertise de I'équipe de travaiuethargé de projet

L'équipe décrite au présent article représente urinmam. Il est de la responsabilité du
Contractant de juger de la pertinence d’y adjoirtlaeitres membres selon la nature du Projet
et la proposition développée par le Contractants Lgescriptions suivantes sont
complémentaires a celles de I'article 9.des criteres de sélection.

= Chargé de projet: Un architecte paysagiste ayanmains 10 ans d'expérience,
membre de I'Association des architectes paysagist€uébec ;

= Un architecte paysagiste ayant au moins 10 anpétiexce, membre de I'Association
des architectes paysagistes du Québec ;

= Un ingénieur civil ayant au moins 10 ans d'exp@&ggenmembre de I'Ordre des
ingénieurs du Québec ;

= Un ingénieur en mécanique-€lectricité ayant au sdhans d'expérience, membre de
I'Ordre des ingénieurs du Québec ;

= Un architecte ayant au moins 10 ans d’expérienesmione de I'Ordre des architectes

du Québec ;
= Un biologiste spécialisé en....... ayant au moins 10 ans d'expérience ;
. Le professionnel doit modifier ou compléter ladistelon les exigences du

Projet et des services requis.

A ajouter si aménagement d’aires de jeux :

= Un professionnel certifié inspecteur CPRA travaillau sein de I'équipe de projet du
Contractant serait, en ce sens, un atout a lgfais la conception et pour le suivi et la
surveillance des travaux.

Note : Le nombre d’années d’expérience de 10 ans poururhdes membres de I'équipe est
un minimum, a moins de raisons particuliéres a emitvavec le chef de section. Ajouter et
décrire, s'il y a lieu, les disciplines pertinentas Projet avec le nombre d'années d'expérience
requises (ex: ingénieur spécialisé en structurenaya moins 10 ans d'expérience, membre de
I'Ordre des ingénieurs du Québec, un architectmembre de I'Ordre des architectes du
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Québec, etc.). Retirer les disciplines qui ne g@stappropriées aux besoins du Projet.

Bien cerner tout ce qui peut demander, soit unerige particuliére faisant appel a des
spécialistes ou a des ressources extérieures, coremui comporte un travail de recherche,
afin que la firme évalue correctement le tempsestressources requises dans son offre de
services.

Vérifications finales pour le rédacteur :

1- Il est tres important que le professionnel vérié et calcule le nombre de
fiches nécessaires pour compléter I'offre de sengs. Dans certains cas, Il
peut étre préférable de permettre aux soumissionnaas d’élaborer, par
exemple, leur parti pris sur plus de pages que leombre spécifié sur la
fiche elle-méme ou d’accorder plus de pages poureKkpérience. Le
professionnel doit donc vérifier sur chacune desdhes le nombre de pages
indiqué et le modifier au besoin. Si le total estlps de 30 pages, le
professionnel doit le spécifier au texte du devisedcriptif en 2.4, modifiant
les prescriptions de larticle 1.1.11. Le cas échea le professionnel doit
aviser le responsable de [Il'appel doffres de la Daction de
'approvisionnement afin que la méme modification eit faite aux
Instructions au soumissionnaire

2- Le professionnel doit ajuster les tableaux d’hooraires et le sommaire de
'offre en fonction des phases de planification etde réalisation
effectivement requises au projet et pour lesquellees soumissionnaires
devront indiquer des honoraires. On doit retrouverdans les tableaux la
méme répartition des services qu'a l'article 1.2.1et, selon les ajouts,
retraits ou modifications indiqués a l'article 2.2.
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PLAN DE LOCALISATION






ANNEXE 2

FICHES






FICHE 1.0 COMPREHENSION DU MANDAT ET DE LA PROBLEMATIQUE

Exposer votre compréhension des besoins et des atte ntes de la Ville en regard des services requis, dan s l'ordre
suivant : parcs ..., al'intérieur d’'un maximum de 2 pages.

Ville de Montréal
Direction des grands parcs et du verdissement



FICHE 2.0 APPROCHE PROPOSEE : PARTIE 1

DANS UN PREMIER TEMPS, élaborer I'approche proposée en réponse au programme et aux perspectives du
projet. Développer une méthodologie claire et déta illée, incluant toutes les disciplines concernées, exprimant
toutes les étapes de planification et de réalisatio  n du projet, dans l'ordre suivant:  parcs ... , a l'intérieur d'un
maximum de 8 pages.

Ville de Montréal
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FICHE 2.1 UNIFORMISER AVEC LE TABLEAU DES SPECIALES APPROCHE PROPOSEE : PARTIE 2

DANS UN DEUXIEME TEMPS, indiquer la répartition des  services professionnels consacrés a chacune des ét  apes du des projet (s) sous forme de
pourcentage.
Note : La répartition est a ajuster en fonction des services requis et de la description des services indiqués aux articles 1.2 et 2.2 du Devis descriptif

Etudes et analyses Le rédacteur doit ici détailler les études
Caractérisation géotechnigue et environnementale (coordination)
Mesures de protection des ressources archéologiques (coordination)
Plan d'analyse des caractéristiques du site

Documents d’orientation

Elaboration du parti pris

Estimation des codts préliminaires

Echéancier des travaux

Production des documents préliminaires

Plan des conditions existantes

Esquisses et estimations des codts

Plans d'aménagement préliminaire et final, estimation des codts
Cabhiers des critéres de design préliminaire et final

Plan de présentation et illustrations
Présentations — Document
PowerPoint

Présentations — Prestation

Production des plans et cahier des charges
Plans et cahier des charges préliminaires estimation des codts
Plans et cahier des charges finaux, estimation des co(ts

Exécution des travaux

Gestion de l'appel d'offres

Plans et cahier des charges "émis pour construction”
Suivi et surveillance des travaux

Plans et cahier des charges "tel que construit"

Total 100%

Ville de Montréal
Direction des grands parcs et du verdissement



FICHE 3.0 CAPACITE DE PRODUCTION ET ECHEANCIER

Sous forme graphique et sur une base hebdomadaire, exposer clairement chacune des étapes de
planification et de réalisation du Projet.

Ville de Montréal
Jirection des grands parcs et du verdissement



FICHE 4.0 EXPERIENCE ET EXPERTISE DE LA FIRME DANS DES TRAVA UX SEMBLABLES

Raison sociale du Contractant :
ou du sous-contractant
Adresse du Contractant :

Pour chacun (du Contractant et des firmes membres d e I'équipe), présenter et décrire au plus trois pro  jets
similaires au présent congus par ces derniers :

R
Ville de Montréal
Direction des grands parcs et du verdissement



FICHE 5.0 MEMBRES DE L’EQUIPE DE T RAVAIL

Ressources humaines qui participeront a la planific ation et a la réalisation du Projet en précisantpo  ur
chacune d’elles la fonction occupée a l'intérieur d u Projet, le pourcentage de participation consacré au Projet,
le nombre d’années d’expérience dans la spécialité concernée par le Projet et le statut d’emploi.

Statut d’emploi (1)
Nom Profession et fonction occupée pour % Expérience | Employé du Ressource
le projet, (ch. de projet, prof., tech., d’implication a (2) Contractant extérieure
etc.) I'intérieur du
projet
TOTAL 100 %

1) Cocher (x) la colonne appropriée, employé du contractant & I'adresse indiquée sur I'offre de service, ou ressource

externe.
2 Nombre d’années d’expérience dans la(les) spécialité(s) concernée(s) par le projet.

Ville de Montréal
Direction des grands parcs et du verdissement



FICHE 6.0 EXPERIENCE ET EXPERTISE DU CHARGE DE PROJET

Nom du Chargé de projet :

Résumer la nature de la participation du Chargé de projet au présent Projet :

Présenter un maximum de 5 projets pertinents ___, répondant au type du présent Projet, réalisés par le Chargé de
projet au cours des derniéres années. Indiquer pou r chacun des projets, les fonctions et le niveau de
responsabilité, les étapes et activités auxquelles cette personne a participé et ce en quoi le projet présenté est
similaire au présent Projet. Pour chacun des projet s, indiquer le titre et le lieu de réalisation, 'a  nnée d’exécution,
le nom du client, le colt global des travaux de mém e que le colt des travaux rattachés a la spécialité du Chargé
de projet. Le Chargé de projet doit étre un employé régulier du Contractant auquel ce dernier délegue tout
pouvoir décisionnel dans le cadre de la planificati on et de la réalisation du présent Projet.

Ville de Montréal
Direction des grands parcs et du verdissement



FICHE 6.1 EXPERIENCE ET EXPERTISE DES AUTRES MEMBRES DE L’EQU IPE

Pour les autres membres de I'équipe, résumer en un court paragraphe leur expérience et la nature de le ur
participation au présent Projet.

Ville de Montréal
Direction des grands parcs et du verdissement



FICHE 7.0 ORGANIGRAMME

Présenter I'équipe de travail sous forme d’organigr amme en rappelant la fonction de chacun des membres et
en indiquant leur ordre et leurs liens hiérarchique S.

Ville de Montréal
Direction des grands parcs et du verdissement



Ville de Montréal
Direction des grands parcs et du verdissement



ANNEXE 3

TABLEAUX D’'HONORAIRES
VOIR FICHIER EXCEL HONORAIRES 8.0






ANNEXE 4

COMPLEMENT INFORMATIQUE AUX APPELS D OFFRES
DE SERVICES PROFESSIONNELS






2010
NORMES DE STRUCTURATION DES DONNEES

COMPLEMENT AUX APPELS D'OFFRES DE SERVICES PROFESSIONNELS

CATEGORIE : PLAN D'’AMENAGEMENT ET D’EXECUTION
Aux fins de réalisation et de transmission des plans numériques a la Ville, le Contractant doit se
conformer aux régles suivantes :

NOM DES FICHIERS

Les noms des fichiers devront apparaitre sur chaque plan et répondre a la codification de la Ville
EX: 0225dir070531F1.dgn
0225 = numéro d’index du Mont Royal
dir = type de plan en minuscule = directeur
110531 = date a/mlj
F1 =feuillet 1, F en majuscule

LA SIGNATURE VISUELLE DE LA VILLE DE MONTREAL
Centré au bas du dessin ou de la cartouche

MODELE (SEED)

Le dessin sera créé a partir d'un modeéle (seed), fourni par la Ville, ce qui assurera des
caractéristiques conformes : les coordonnées, les unités métriqgues (mm), I'échelle et sa projection
(SCOPQ-NAD 83 MTMB3). Il sera vectoriel, mesurable et géoréférencié.

DESSINS DAO

Les deux logiciels CAD utilisés sont Autocad (transformés en version 2000 seulement) et
MicroStation.

L’'organisation, la description des couches sera la plus précise et simple possible. Nommez les
couches de fagon significative.

Dans une perspective d’exactitude, les fichiers en référence doivent étre dans le méme
répertoire et livrés en bloc. Chaque théme sera dans un seul dessin. Ex : I'existant, le nivellement,
l'implantation, la plantation, les détails et le tel que construit.

Si le dessin est construit avec un modéle papier (paper space), la cartouche sera sauvegardée
sur la couche 60 dans le modéle (modéle space), Le tout devra étre purgé (purge all) et
compresse.

DESSINS SIG (ArcView ou Maplinfo)

Toutes les données de type descriptif, ou inventaire seront remises dans une base de données,
avec un identifiant a référence spatiale (ID) pour chaque enregistrement, en format GDB, FGDB,
DBF, MDB, shapeFile ou tout autre format compatible avec ArcView et Mapinfo.

A REMETTRE

Les fichiers CAD, SIG, PDF ou autres, gravés sur des CD ou DVD et une copie papier imprimée
dans les formats standard ISO ( Al, AO, 11x17) de chaque théme demandé.

Les usagers de Maplnfo produiront un fichier de mise en page (workspace) par théme.

De plus, les cellules, les tables de couleurs, les fichiers d’'impression des plumes et tous autres
éléments créés et non conformes aux standards de la Ville de Montréal devront étre joints a la
livraison.

Tous les polygones doivent étre fermés, pour calculer les superficies



DONNEES D’ARPENTAGE

Les relevés d’arpentage seront en format texte, correspondant au schéma suivant de 6
colonnes séparées par 2 espaces
No point X Y Z code description du code

LA VILLE DE MONTREAL fournira :

1. Le modéle en SCOPQ-NAD83 MTMS du site a I'étude. Ceci inclut le cadre, la signature
visuelle de la ville, la cartouche uniformisée en format 1ISO-A1-AQ)

2. La codification des noms de fichiers (no d’index et type)

3. La signature visuelle de la Ville de Montréal en couleur, en noir ou blanc si nécessaire

4. Les bases géographiques du territoire et les orthophotos s'il y a lieu

5. La lettre d’entente a étre signée pour un usage limité des fichiers numériques, propriétés
de la Ville de Montréal.

GRAPHISME
La signature de la Ville de Montréal sera centrée au bas du document et la police est 'ARIAL.
La version finale doit étre approuveée par I'équipe des communications

Afin d’obtenir une liste des données numériques disponibles ou toutes autres informations, lors de
la réalisation du mandat, veuillez communiquer avec les responsables suivants :

SIG Jacques Gilbert  872-7707
Autocad Sylvain Legault  872-9810
MicroStation V8 / SM Sylvain Legault 872-9810
Maplnfo Eric Pedneault 280-6702



ANNEXE 5

CHEMISES - ETIQUETTES
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ANNEXE 6

LISTE DES DOCUMENTS DISPONIBLES



Liste des documents disponibles

Durant I'appel d’offres de services professionnksSoumissionnaire doit communiquer avec le
Bureau des soumissions de la Direction des grarasspet du verdissement au 514 872.4469
pour prendre rendez-vous pour la consultation desrments disponibles.

Note au rédacteur : En guise d’exemple, déposercop&e du mémoire de projet «Parc du Mont-
Royal : Aménagement des aires de jeux et de pigquesm



